
 
 

 

� Conoscere le procedure di somministrazione 

� Preparare fascicoli per somministrazione insieme al referente INValSI , all’Osservatore (se presente)  

al Dirigente 

 

� Somministrare in modo corretto 

� Rispettare  i  tempi stabiliti 

� Non suggerire o dare indicazioni agli alunni circa i quesiti  delle prove 

 

� Raccogliere tutti i fascicoli completati e anche non utilizzati  

� Riporre i fascicoli in Presidenza (per la successiva “correzione” ad opera dei docenti competenti per 

ambito , secondo quanto previsto dal Dirigente insieme al referente INValSI) 

 

 

SCHEMA COMPLESSIVO  GIORNATA SOMMINISTRAZIONE 
 

      PRIMA  della somministrazione 

 

� ore 8  

Ritrovo Insegnanti SOMMINISTRATORI in Presidenza con Dirigente e Osservatore per 

controllo/consegna  materiali. 

 

� Prelievo materiali : 

Elenchi 

Fogli risposta 

Fascicoli prove  

(Italiano – Matematica – Questionari Studente ) 

� Controllo fascicoli prove 

� Etichettatura   fascicoli 

 

 

Ore  9        I docenti somministratori si recano  nelle rispettive aule 

 

DURANTE la Somministrazione 

Controllare che gli alunni 
� Non parlino 

� Non copino  

� Usino  SOLO   PENNA  NERA O BLU non cancellabile 

� Strumenti consentiti 

NON USINO 
� gomma 

� fogli aggiuntivi  

� bianchetto  

 

   IMPORTANTE 

� Se un alunno non è presente al momento della lettura istruzioni, ma arriva dopo NON   PUO’ 

SVOLGERE la prova 

� Se un alunno non ha svolto almeno una delle due prove (in caso di ritardo, vedi punto precedente,  la 

seconda) NON  PUO’  COMPILARE il Questionario Studente 

� Gli alunni NON possono USCIRE  durante lo svolgimento della prova 

 

 

 

 

 

 



Struttura  giornata: 

� ore 8 Ritrovo Insegnanti SOMMINISTRATORI in Presidenza con Referente di plesso per 

INValSI per preparazione  materiali 

 

� 8, 55        I docenti somministratori si recano  nelle rispettive aule 

9.00 – 9.10    lettura istruzioni Italiano 
 

1. Il testo in grassetto nei paragrafi dovrà essere letto ad alta voce in classe, dopo che gli alunni si 

sono seduti nei banchi e prima dell’inizio della prova. 
 

2. Le indicazioni in corsivo non devono, invece, essere lette ad alta voce, in quanto istruzioni per il 

somministratore. 

 

� 9.20 – 10.35  Prova Italiano 

 

� 10,35 – 10,45   Intervallo “lungo”  

 

� 10,45-10,50  sistemazione alunni  /controllo presenze e registrazione dei Presenti / Assenti  sulla 

“Scheda Classe”  /distribuzione fascicoli in ordine alfabetico seguendo la “Scheda classe” 

 

� 10,50-11  lettura  istruzioni  Matematica 

 

� 1. Il testo in grassetto nei paragrafi dovrà essere letto ad alta voce in classe, dopo che gli alunni si 

sono seduti nei banchi e prima dell’inizio della prova. 
�  

� 2. Le indicazioni in corsivo non devono, invece, essere lette ad alta voce, in quanto istruzioni per il 

somministratore. 

�  

� 11– 11,45  Prova Matematica 

 

� 11,45-11,50    Pausa 

 

� 11,50-12,00       sistemazione alunni  /controllo presenze e registrazione dei Presenti / Assenti  

sulla “Scheda Classe”  /distribuzione fascicoli in ordine alfabetico seguendo la “Scheda classe” 

 

� 12,00-12,10   Lettura istruzioni Questionario 

 

� 12,10- 12,40/12,50   Questionario studente 

 

� FINE   Somministrazione 

 

 

� Ritiro materiali e consegna in presidenza di fascicoli   e schede classe  
 

   

 

 

DOPO  la somministrazione  

 

� Riporre i fascicoli in Presidenza (per la successiva “registrazione dati ” ad opera dei docenti 

competenti per ambito , secondo quanto previsto dal Dirigente insieme al referente INValSI) 

 

 
 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 



 

 
 

 



 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 



 
 

 


