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1 INTRODUZIONE ALL’USO DELLA GUIDA

La presente guida vuole rappresentare uno strumento informativo e un supporto operativo per il

Personale Scuola che dovra presentare on line la domanda di cessazione.

In questa guida si forniranno inoltre informazioni per il corretto utilizzo delle funzionalita a corredo

disponibili sulla sezione “Istanze on line”.

1.1 SIMBOLI USATI E DESCRIZIONI

Simbolo Descrizione

Accanto alla lente d‘ingrandimento viene approfondito I'argomento trattato nel
paragrafo precedente.

Accanto al divieto di transito sono indicate le operazioni non permesse.

Accanto all'uomo che legge il giornale sono riportate notizie utili al
miglioramento dell'operativita.

Accanto al segnale di STOP sono evidenziati aspetti cui prestare attenzione.
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2 COMPILAZIONE DEL MODULO DI DOMANDA ON LINE
2.1 COS’EE A CHI E RIVOLTO

La funzione ¢ finalizzata all’acquisizione della domanda di cessazione.

Questo procedimento € limitato al personale docente ed educativo di ruolo e al personale ATA di ruolo,
la cui pratica di pensione deve essere prodotta dagli ex-USP.

Sono pertanto esclusi:

- dirigenti scolastici
- personale non di ruolo

- personale in carico alle province di Trento, Aosta e Bolzano

2.2 TEMPISTICA

Il modulo di domanda online & disponibile sul sito www.istruzione.it dal 4 febbraio 2019.

Il termine di presentazione della domanda via web ¢ fissato dall’Amministrazione.

2.3 NORMATIVA DI RIFERIMENTO

Link utili per Approfondimenti:

http:/ /archivio.pubblica.istruzione.it/istanzeonline/normativa.shtml

per il codice dell’/Amministrazione digitale.

Per quanto concerne, invece, la normativa di riferimento per il procedimento amministrativo, si

rimanda al link “riferimenti normativi” presente nella specifica box dell’istanza da compilare.
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3 COMPILAZIONE DEL MODULO DI DOMANDA ON LINE

Il processo di lavoro prevede le seguenti fasi:
1. accedere alla sezione ‘Istanze online’;
2. accedere al modulo di domanda;
3. visualizzare i dati anagrafici, i dati di recapito e i dati di domicilio (se necessario i dati di recapito
e di domicilio potranno essere aggiornati direttamente dall’utente. I dati anagrafici non saranno
modificabili);
4. acquisire la domanda di Domanda di cessazione scegliendo una delle opzioni proposte;

inoltrare la domanda acquisita.

Il modulo della domanda online sara disponibile fino alle ore 23:59 del termine
@ stabilito dall’/Amministrazione per il personale docente e ATA

3.1 PREREQUISITI PER ACCEDERE ALLE ISTANZE ONLINE

Per accedere alla sezione e compilare il modulo di domanda l'interessato dovra avere:

¢ un Personal Computer con connessione ad Internet e Acrobat Reader;

¢ un indirizzo di posta elettronica, lo stesso indicato durante la procedura di Registrazione;

¢ avere le credenziali di accesso (username, password e codice personale) ottenute con la

procedura di Registrazione (vedi nell’home page di Istanze on line la Guida operativa

Registrazione presente nella sezione Documentazione;

¢ rientrare nel personale che pud operare amministrativamente con la procedura in esame.
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4 GESTIONE E COMPILAZIONE DEL MODULO DI DOMANDA
4.1 ACCESSO ALLE ISTANZE ONLINE

Il servizio € disponibile sul sito www.istruzione.it; per usufruirne occorre accedere all’apposita

sezione Istanze on line presente in fondo alla pagina.

: finistero dell'lstruzione e QOOSOOD
dell'Universita e della Ricerca EEN

Scuola, la nuova #Maturita nella circolare rivolta
scuole e studenti

ARGOMENTI MINISTRO
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Tutti i video >

#Maturita2019, tutte le novita LY »

Guarda pili tardi  Condividi
2

HMAT! [ TAZ019

Tutte le informazioni su
www.miur.gov.it

I TE. ‘“‘M‘m‘
e L e o

MONDO MIUR Tuttiilink >

AGGIORNAMENTO AONOA ANAANEH
 CORSO CONCORSO

1 [—] I D I graduatone
n line | S ‘Istituto
stanze PERSONALE ATA

Istanze On line SIDI Allegato D3 scelta  Piano Formazione Corso concorso Mobilita Scuola

- mobilita )
DRCONTSCOUSTLl - scuola > Fare click su

“Istanze on line”

Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca

®n line
stanze

Descrizione del servizio

Descrizione del servizio

Istruzioni per I'accessa al
S0 Il Servizio Istanze OnLine (alias POLIS - Presentazione On Line delle IStanze) permette di
effettuare in modalita digitale la presentazione delle domande connesse ai principali

Dacumentazione
procedimenti amministrativi.
Assistenza Esso & basato sul Codice dell Amministrazione Digitale (CAD), che sancisce il diritto da
_— parte dei cittadini ad interagire con la Pubblica Amministrazione, utilizzando gli strumenti
offerti dalle tecnologie ICT in alternativa alle modalita tradizionali basate su moduli
cartacei. In particolare tale normativa cita, tra le alternative atte a garantire in modo sicuro
l'accesso ai servizi in rete delle pubbliche amministrazioni, quella che prevede I'usa di
Accesso al servizio normali credenziali di accesso come codice utente e password, a condizione che le stesse
— consentano di accertare I'identita del soggetto richiedente i servizi.
Preventivamente all'accesso al servizio & quindi indispensabile una fase di identificazione

fisica di fronte ad un pubblico ufficiale della persona a cui viene fornita I'abilitazione.

Istruzioni per l'accesso al servizio Fare C| ic k su
Per accedere al servizio & necessario: “ACC E D I ”

» essere in possesso di un‘utenza valida per I'accesso al servizio Istanze Onling, in caso

contrario occorre registrarsi qui
» aver effettuato la procedura di abilitazione

Selezionando "ACCEDI":

= se l'utente non @ gia autenticato, cioé non ha effettuata il login, viene presentatala
pagina dilogin

» se l'utente & autenticato ma nan & gia abilitato al servizio, viene avviata la procedura
di abilitazione

La parte centrale dello schermo scorre e permette la lettura delle istruzioni per la registrazione al sito
e della guida operativa. Tali informazioni sono anche presenti sotto forma di documenti scaricabili. A
fine pagina i link alle FAQ ed allo storico avvisi degli anni precedenti (vedi pagine successive)
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Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca

®n line
stanze

Descrizione del servizio

Istruzioni per I'accesso al
servizio

Documentazione
Assistenza

Awvisi

Accesso al servizio

= se l'utente & autenticato ma non é gia abilitato al servizio, viene avviata la procedura

di abilitazione

= se |'utente & autenticato ed é gia abilitato al servizio, si accede alla home page di

Istanze OnLine

Procedura di abilitazione al servizi

= I'utente accede al servizio e inserisce i dati richiesti (al termine dell'inserimento dei
dati si consiglia scaricare e stampare il module di adesione premendo il pulsante

"Scarica modulo di adesione” presente a video)

« il sistemna invia una mail contente un Codice Personale Temporaneo, il modulo di

adesione e le istruzioni per proseguire

» |'utente accede nuovamente al servizio e inserisce il Codice Personale Temporaneo a

conferma della ricezione della mail

«» |'utente si reca presso un istituto scolastico o un ufficio, in funzione dello specifico
procedimento amministrativo, ed effettua I'identificazione fisica e la sottoscrizione
del modulo di adesione in presenza del personale MIUR preposto che di conseguenza

conferma I'abilitazione
« il sistema invia una mail di conferma abilitazione al servizio

= l'utente accede al servizio ed effettua la modifica obbligatoria del Codice Personale

Temporaneo

= l'utente é abilitato a presentare le istanze utilizzando il Codice Personale impostato al

passo precedente

ATTENZIONE - prima di procedere con l'abilitazione al Servizio occorre:

= disporre di un documento di riconescimento in corso di validita delle seguenti
tipologie: carta di identitd, passaporto, patente di guida, patente di guida rilasciata
dalla Motorizzazione in formato carta di credito, tessera di riconoscimento, purché
munita di fotografia e di timbro o di altra segnatura equivalente, rilasciata da

un‘amministrazione dello Stato

«» disporre del tesserino riportante il codice fiscale rilasciato dal Ministero dell'Economia

e delle Finanze o della tessera sanitaria rilasciato dal Ministero della Salute

« prendere visione della guida operativa

Ministero dell'lstruzione, dell’Universita e della Ricerca

®n line
stanze

Descrizione del servizio

Istruzioni per I'accesso al
servizio

Documentazione
Assistenza

Avvisi

Accesso al servizio

ACCEDI

Documentazione

Passaggio da Ambito a Scuola

AGGIORNATO IL 16/06/2017

Caricamento documentazione Revisori dei conti - Guida

Operativa

AGGIORNATO IL 22/05/2017

Novita

AGGIORNATO IL 02/03/2017

Guida operativa abilitazione servizio
AGGIORNATO IL 01/02/2017

Guida operativa Registrazione Utenza
AGGIORNATO IL 30/12/2016

Guida operativa Funzioni Istanze OnLine
AGGIORNATO IL 01/02/2017

Posta elettronica — Manuale utente personale scuola
AGGIORNATO IL 08/05/2017

VVademecum per la richiesta di abilitazione

AGGIORNATD IL 09/03/2017
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®n line
stanze

Assistenza

Descrizione del servizio

¢ Sehai bisogno di aiuto clicca qui (FAQ)

Istruzioni per I'accesso al

servizio . . . .
* Senon hai trovato una soluzione al tuo problema clicca qui

Documentazione

® Per problematiche tecniche riguardanti la registrazione al portale di Istanze an line (es:

Rssistenza mancata ricezione e-mail per recupero user e password; modifica e-mail di contatta) il
Avvis numero di assistenza tecnica 080-926 7603 dal lunedi al venerdi dalle ore 8:00 alle
ore 18:30
*® Per problemi tecnici legati alla compilazione e presentazione delle domande (es:
Accesso al servizio errore nei dati anagrafici o di servizio presenti a sistema) rivolgersi presso la
- segreteria scolastica di servizio per apertura tagliando di assistenza tecnica.
ACCEDI

*® Perinformazioni di carattere generale e normativo sulla presentazione delle domande
& possibile contattare I'URP Ufficio Relazioni con il Pubblica:
Telefono (dalle 10 alle 13 dal lunedi al venerdi e dalle 15 alle 17 dal lunedi al
mercoledi): 06 58494500 e-mail: urp@istruzione.it

Avvisi

13/07/2018

Mobilitd in Organico di fatto A.S. 2018/2019

Siavvertono i docenti interessati che e istanze saranno disponibili secondo il calendario: -
dal 13 al 23 luglio p.v. per infanzia e primaria; - dal 16 al 25 luglio p.v. per secondariadil e

dillgeade Cicomunicainalica chaidoconti naninaaccacca daltirala dicoociolizzaziong

Governo Italiano

Ministero dell'lstruzione
dell'Universita e della Ricerca

Login

Username: Usemame dimenticato?

Accedere ai servizi
inserendo Username
Password: Password dimenticata? e Password

ENTRA

Sei un nuovo utente? Registrati
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ATTENZIONE: E’ possibile concedere - a uno o piu utenti Polis regolarmente
accreditati — una delega per I'utilizzo dell’applicazione con la propria utenza (cfr. le
nuove funzionalita disponibili nel menu "Gestione Utenza”).

Se si é ricevuta una delega, il sistema presentera — dopo I'inserimento di Username

e password - una maschera come la seguente:

ELENCOD DELEGHL

User 1D Datl Utente Data Decorrenza Deloga Data Scadenza Delega

Impersona [ Prosequi con l'utenza stuale l

L’utente puo quindi, in alternativa:

+ selezionare una delle deleghe ricevute e premere il pulsante "Impersona”: il
sistema chiedera di confermare la volonta di effettuare I'accesso a nome

dell’'utente selezionato

Alla pressione del pulsante “Conferma”, il sistema consentira quindi I’'accesso alla

pagina principale “"Istanze on line” a nome dell’'utenza selezionata.
+ premere il pulsante "Prosegui con l'utenza attuale”: il sistema consentira
I'accesso alla pagina principale “Istanze on line” con I'utenza di cui sono state

specificate in precedenza Username e Password.

L’utenza con la quale si sta lavorando viene evidenziata in alto a destra:

DELEGA UTEMTE

L Indigtra J l Conbanmsa |
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Successivamente verra prospettata I'Home Page personale della sezione “Istanze online”.

®n line
stanze P

Funzioni di senvizie ISTANZE

) Graduatorie ad Esaurimentn Personale Docente - Inclusiane 2 Plena Titola
e |Scloglimentn Riserva M2)

al alla compilazione
Cessazioni e Pensioni On-line docenti
CFan
[E e
i
Val alla compilazione
T TECTTIONE FICSSIEnONE LONCOres U - LULRL
=]
\al alla compilazione

La pagina oltre a consentire I'accesso alle varie istanze, offre anche altri servizi a corredo.
Tra questi servizi evidenziamo:

1. “Archivio”: & I'archivio dove I'utente puo trovare tutte le domande presentate on line. Inoltre,
ogni volta che l'utente effettua la procedura di inoltro dell’istanza, tutti i documenti inoltrati
vengono depositati in questa sezione con tutte le informazioni (es. la data di inoltro)

2. “Assistenza web"”: il servizio di assistenza che propone le FAQ (frequently asked questions)
che il dipendente puo utilizzare a fronte di problemi riscontrati.

3. “Funzioni di servizio”: una serie di funzionalita che consentono all’'utente di gestire la propria
utenza (recuperare il codice personale, revocare |l‘'utenza ecc...), i propri dati di profilo (recapito,
posta elettronica...) e le deleghe in gestione. Per approfondimenti consultare nell’'home page di

Istanze on line la Guida operativa Gestione Utenza presente nella sezione Documentazione.
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La funzione di Cessazione On-line prevede la gestione del modulo di domanda con la possibilita di fare

anche le seguenti operazioni:

+ Inserimento

« Inoltro

+ Modifica

« Visualizzazione (dall’archivio personale del dipendente)

« Cancellazione

+ Revoca dell’‘inoltro (contestuale cancellazione del pdf precedentemente archiviato)

Dalla Home Page personale della sezione “Istanze online” occorre fare click su “Vai alla
compilazione” in corrispondenza dell’istanza Cessazioni On-Line — Personale Docente ed ATA-D.L.
del 28 gennaio 2019,n°4

Cessazioni @ Pensioni On-line docent

Bees

Vai alla compilazione

Leggere attentamente le informazioni riportate nella pagina.
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S

1STAanZBEL | NE st bl Fedlt S

senvencto, [ Home

L'utente ha selezionato Ia seguente istanza
Cessazioni e Pensioni On-line Personale Docente @ ATA-D.L. n. 42012

DOMANDA DI CESSAZIONE PER PERSONALE DOCENTE E ATA - D.L. n. 4/2019
al fine di comunicare allAmministrazione, secondo il caso

1. 1a volonta di interrompere il rapporto di favoro;
2. tutte le informazioni utili per f'eventuale istruttoria della pratica i pensione

La compilazione defa presente istanza avviene secondo le disposizioni previste dal D PR. 28 dicembre 2000 n. 445, “TESTO UNICO DELLE DISPOSIZIONI LEGISLATIVE E REGOLAMENTARI
IN MATERIA DI DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA".
In particolare

« | dati riportati dal dipendente assumono il valore i dichiarazioni sostitutive di certificazione rese ai sensi delfarticolo 46; vigono, 8l riguardo, le disposizioni di cui allarticolo 76 che prevedono
conseguenze di carattere amministrativo & penale per il dipendente che rilasci dichiarazioni non corrispondenti a verita

« | dati richiesti sono acquisiti ai sensi dell'art. 46, sono strettamente funzional all'espletamento della presents procedura amministrativa e verranno trattati ai sensi e con le garanzie di cul agli
articoli 6 e 13 del Regolamento UE 2016679 (GDPR) e del D.Lgs 19603 (Codice in materia di protezione dei dati personali)

IMPORTANTE:
3l fine di non avere problemi nella compiazione delle domanda, non utiizzare, in nes
sbagliato qualcosa occe

un caso, il tasto “Indietro” del browser collocato in alto 3 sinistra Nel caso in cui ¢i 5 accorga d
mare alfhome page tramite Il link "Home™, in allo 3 destra

L'utente prende atto dell'informativa di cui all’art. 13 del Regolamento EU 2016/679 (GDPR)

=

Per proseguire fare clic su “Accedi”

In questa fase il sistema verifica se I'utente ha effettivamente diritto ad accedere a questa funzione.
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In caso di esito negativo verra prospettato un messaggio di errore.

Qualora, dopo aver indicato le credenziali di accesso, cliccato il tasto “vai alla

compilazione”, cliccato “accedi” sull'informativa si riceve il messaggio “L'utente non
e abilitato all’utilizzo dell’applicazione, salvo rettifica da parte

dell’Istituzione Scolastica competente”, significa che :
+ Il dipendente non esiste nella base informativa del Fascicolo del Personale
« Il dipendente esiste ma con altro Codice Fiscale

L'utente ha diritto ad inserire la domanda di interesse ma deve prima richiedere
all'Istituzione Scolastica di intervenire per operare le opportune modifiche nel Fascicolo
del Personale.

Wt i

€

¥ &
\ 'i”N&L = Mot i, Felller Sitsone

Benvenuto, AN Home

« Lutente non é abilitato allutilizzo dell'applicazione, salvo rettifica da parte dell'lstituto Scolastico competente.

Tutti i diritti riservati © 2006-07 m,ﬂ] Ministero della Pubblica Istruzione - Viale Trastevere, 76/A - 00153 ROMA - Centralino: 06 5849.1 a cura di @ DG Comunicazione
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Nel caso in cui l'utente abbia gia INOLTRATO la domanda, il sistema prospettera
una pagina che avverte sull’esistenza di una domanda gia inoltrata all’ufficio di
competenza e prospettando due bottoni; REVOCA INOLTRO e CANCELLA
DOMANDA.

Cliccando sul bottone REVOCA INOLTRO la domanda viene riportata nello stato
di INSERITA; l‘'utente pud quindi procedere con la modifica dei dati
precedentemente inseriti sulla domanda. In seguito alla revoca dell‘inoltro viene
cancellato dall'archivio documentale anche il documento in formato pdf
precedentemente creato con l'inoltro e viene attivato I'invio della mail di notifica
dell’'operazione effettuata all’indirizzo dell’'utente. Il dipendente pud quindi

procedere nuovamente all’‘inoltro della domanda.

Cliccando sul bottone CANCELLA DOMANDA la domanda viene cancellata; in
seguito alla cancellazione della domanda viene cancellato dall’archivio
documentale anche il documento in formato pdf precedentemente creato con
I'inoltro e viene attivato l'invio della mail di notifica dell’operazione effettuata
all'indirizzo dell’'utente. I'utente pud quindi procedere con l'inserimento di una

nuova domanda.

@

=

Mrarbne Sl . Soud Lins . Bellnainoon

Stato cesia Domanda - INOLTRATA PrOVINCia - (R, COCICE ISUIUZIONE SCOIASUCE | MMM

INFORMATIVA

Si sottolinea che l'interrogazione dei dati trasmessi deve essere effettuata
attraverso I’archivio personale, in quanto un eventuale nuovo accesso
all'applicazione comporta la cancellazione del pdf precedentemente inoltrato.
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4.2 VISUALIZZAZIONE  DATI  ANAGRAFICI, DATI
RESIDENZA E DI DOMICILIO

In questa schermata sono prospettati i dati anagrafici, i dati di residenza e i dati di domicilio.

I dati anagrafici vengono reperiti dalla fase di accreditamento mentre i dati di residenza e di domicilio,
se siamo nello stato di "INSERITA NON INOLTRATA"” vengono letti dalla base informativa del fascicolo

del Personale e sono modificabili.

Nelle fasi successive le informazioni saranno quelle precedentemente inserite.

Tra i dati di recapito c’e anche I'indirizzo di posta elettronica. Anche questo non puo essere modificato

Completata la verifica e

constatata la correttezza dei

DATI ANAGRAFICH

— dati presenti nella pagina

— fare clic su ‘Avanti’ per

proseguire

Come di consueto i campi contrassegnati con |’asterisco (*) sono obbligatori.

I dati di domicilio non sono obbligatori ma se presenti devono essere valorizzati
completamente.

La provincia di domicilio e di residenza vengono scelte con apposita combo box
contenente tutte le province disponibili. Automaticamente |'applicazione dara la
possibilita di scegliere nell’apposita combo box |'elenco dei comuni esistenti per
la provincia selezionata.
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4.3 LO STATO DELLA DOMANDA

La pagina indichera anche il relativo ‘stato della domanda’ che pud essere:
«  'Non Inserita’ -> il dipendente potra acquisire quindi i dati voluti.

« ‘Inserita, non inoltrata’ -> il dipendente potra aggiornare e
cancellare.

=

LS e N A | N E

15 0 NON INSERITA Frovinoia | TREVISO  Codice Istiumions Scoastion & EE——

DATI ANAGRAFICI

DATI DI RECAPITO

AT Ministero della Pubblica Istruzione sle Trastevers, TEA - 00153 ROMA - Centralino: OS 5849.1 & cura o @ DG Comunicazione

4.4 SCELTA MODELLO DOMANDA.

Dopo la visualizzazione dei dati anagrafici e I'eventuale aggiornamento dei dati di residenza e domicilio
la funzione consente al dipendente di effettuare la scelta del tipo di modello domanda da inviare alla

scuola.
L'applicazione permette la scelta di uno solo tra i seguenti modelli domanda:

+ Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2018 (opzione
per il trattamento contributivo ex art. 1 c. 9 L. 243/2004 e art. 16, commi 1 e 3, D.L. 28 gennaio 2019, n.
4 - opzione donna)

« Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2019 (art. 24 c.
10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214 come modificato dall’art. 15 comma 1 e ai
sensi dell’art 15 comma 4, D.L. 28 gennaio 2019, n. 4)
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-« Domanda di cessazione dal servizio per raggiungimento dei requisiti previsti dall’ art. 14, commi 1 e 7,
D.L. 28 gennaio 2019, n. 4 (quota 100).

In questa fase viene data la possibilita di acquisire, modificare, visualizzare o cancellare il modello

domanda selezionato tramite radio button.

li” N ;&L INE Moo i Feldbow . Sitauamme

genvenuto, [ Home

Stato della Domanda - NON INSERITA Provincia - [ Codice Istiuzione Scolastica - [N

MODELLI DI DOMANDA

Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2018 (opzione per il frattamento contributivo ex art. 1¢. 9L 243/2004eant 16, commi1e3 DL =)
28 gennaio 2019, n. 4 - opzione donna

Domanda di cassazione con riconoscimento del requisiti maturati entro i 31 dicembre 2019 (art. 24 ¢. 10 D.L. 201/2011 convertio In legge 22 dicembre 2011 n. 214 come modificato
dall'art. 15 comma 1 e ai sensi dedl'art 15 comma 4, D.L. 28 gennaio 2019, n 4)

Domanda di cessazione dal servizio per raggiungimenio dei requisiti previsti dall’ art. 14, commi 127, D.L 28 gennaio 2019, n 4 (quota 100) &

Completata la verifica e constatata la correttezza dei dati presenti nella pagina fare clic su ‘Inserisci’

o ‘Modifica’o ‘Cancella’ o ‘Visualizza’ per proseguire

Non é& possibile inserire un modello domanda se ce n’é gia uno salvato in base
informativa. L'utente viene avvisato da apposito messaggio “Risulta gia inserita
una domanda”. In questo caso si deve obbligatoriamente cancellare il modello
precedentemente salvato e successivamente procedere con il huovo inserimento.
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4.5 COMPILAZIONE DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE CON
RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31
DICEMBRE 2018 (OPZIONE PER IL TRATTAMENTO
CONTRIBUTIVO EX ART.1 C.9 L. 243/2004 E ART.16, COMMI
1 E 3,D.L. 28 GENNAIO 2019,N°4 — OPZIONE DONNA”.

La funzione consente al dipendente di inserire la domanda di cessazione con riconoscimento dei
requisiti maturati entro il 31 dicembre 2018 (opzione per il trattamento contributivo ex art. 1 c. 9 L.
243/2004 e art. 16, commi 1 e 3, D.L. 28 gennaio 2019, n. 4 - opzione donna).

Per effettuare I'inserimento della domanda occorre operare la selezione dalla pagina principale

| &Q N&,L I NE Mot il Felin e

senvenvto. (I Home

Stato deliz Domanda - NON INSERITA provincia - [ Codice Istituzione Scolastica - [N

MODELLI DI DOMANDA

D Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2018 (opzione per il rattamento conlributivo ex art. 1¢. 9 L. 24372004 e an. 16, commi 1e3 DL (=)
28 gennaio 2019, n. 4 - opzione donna

Domanda di cessazione con riconoscimento del requisiti maturati entro # 31 dicemore 2019 (art. 24 ¢. 10 D.L. 201/2011 convertito In legge 22 dicembre 2011 n. 214 come modificato -
dall'art. 15 comma 1 e ai sensi del'art 15 comma 4, D.L. 28 gennaio 2019, n 4)

Domanda di cessazione dal servizio per raggiungimenio dei requisiti previsti dall’ art. 14, commi 127, D.L 28 gennaio 2019, n_ 4 (quota 100) ()

Fare clic su “Inserisci”.
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Nel dettaglio la pagina consente di inserire:

. Causale di collocamento a riposo.

' 8 TAN & L | N E Mot b Tabtler Sdrcscsione
L3

Senvenuto. G

Home

S1ato dells Domands - NON INSERITA Provincia I Codice Istituzione Scolsstics - G

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE:

Cognome —

Nome L]

Codice Fiscale ] Data di nascita ] Sesso ]
Comune di nascita E | Provincia di nascita -

DOMANDA DI CESSAZIONE CON RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 DICEMBRE 2018

* =vando msaturato al 31 dicembra 2012 un'snziznita contridutiva pari © Superiors & trentacingue 2nni & un'eta pan o supenore 3 52 anni. chiede di essere collocsta & riposo dal 1° settembora 2012

optando per il rattamento contridutivo ex D.Lvo 130/1897 (Art, 18, commi 1 & 3, D.L 28 gennaio 2016.n. 4

DICHIARA:

s volonia d interrompere i rapporto :‘iﬂ":'E;C' nel caso in cui venga accenata la mancats maturazione dal suddetio requisito

# la volonta di non interrompere il rapporto d'impiego, nel caso in cui venga accertsta la mancata maturazione de! suddetto requisito

DICHIARA INOLTRE:

diimpegnarsi ad incltrare al competente Ente previdenziale domands di pensionamento a decorrere dal 1° Settembre 2018

I 1

Indicare: Causale di collocamento a riposo. Infine fare clic su ‘Avanti’
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In questa pagina il dipendente potra compilare solo i campi relativi alla domanda
di “cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati maturati entro il 31
dicembre 2018 (opzione per il trattamento contributivo ex art. 1 c. 9 L. 243/2004
e art. 16, commi 1 e 3, D.L. 28 gennaio 2019, n. 4 — opzione donna)” .

In formato protetto vengono visualizzati i dati anagrafici del dipendente
(Cognome, Nome, Comune di Nascita, Provincia di Nascita, Data di Nascita,
Sesso, Codice fiscale).

La “Causale di collocamento a riposo” deve essere:

+ Avendo maturato al 31 dicembre 2018 un’anzianita contributiva pari o
superiore a trentacinque anni e un’eta pari o superiore a 58 anni, chiede
di essere collocata a riposo dal 1° settembre 2019, optando per il
trattamento contributivo ex D.Lvo 180/1997 (Art. 16, commi 1 e 3, D.L.
28 gennaio 2019, n. 4).

In caso di scelta dell’opzione proposta, il dipendente verra invitato ad effettuare
una delle seguenti dichiarazioni:

* la volonta di interrompere il rapporto d‘impiego, nel caso in cui venga
accertata la mancata maturazione del suddetto requisito;

* la volonta di non interrompere il rapporto d’'impiego, nel caso in cui
venga accertata la mancata maturazione maturazione del suddetto
requisito

Il sistema verifica il sesso del dipendente, |'opzione pud essere selezionata solo
dal personale di sesso femminile.

La domanda prevede inoltre una dichiarazione di inoltro al competente Ente
previdenziale, di domanda di pensionamento a decorrere dal 1° settembre 2019.

Completato l'inserimento dei dati richiesti, occorre procedere con l'inoltro della domanda. Vedi

paragrafo relativo.
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4.6 INOLTRO DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE CON
RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31
DICEMBRE 2018 (OPZIONE PER IL TRATTAMENTO
CONTRIBUTIVO EX ART.1 C.9 L. 243/2004 E ART.16, COMMI
1 E 3,D.L. 28 GENNAIO 2019,N°4 — OPZIONE DONNA”.

Una volta inseriti i dati la fase successiva € inoltrare la domanda:

Ogni inoltro avra l'effetto di:

. Produrre un PDF, il modello compilato dal dipendente in formato .pdf con tutti i dati
acquisiti che sara salvato in un archivio storico e che potra essere recuperato alla

sezione “Archivio” presente sulla Home Page personale di Istanze online.

. Inviare una mail al dipendente come ricevuta con il modulo della domanda inserita

in formato .pdf

. Depositare la domanda inserita in una base informativa dedicata. Contestualmente
all’acquisizione della domanda il modulo in formato pdf sara messo a disposizione

dell’Ufficio Scolastico Regionale che potra procedere alle operazioni di competenza.

Per effettuare l'inoltro dell’Istanza occorre operare dalla pagina principale
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®

R

,.\ 3 -
ISTAN & LINE Moo dills Ftdllns Sibavcnome
»

Benvenuto, VNSNS —

Stato della Domanda : INSERITA, NON INOLTRATA Provincia - IENSENSEE  Codice Istituzione Scolastica - IEG_—

MODELLI DI DOMANDA

#» Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2018 (opzione per il frattamento contributivo ex art. 1¢. 9L, 24372004 e art. 16, commi1e 3, DL o
28 gennaio 2019, n. 4 — opzione donna)

Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2019 (art. 24 ¢. 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214 come modificato =)
dallart. 15 comma 1 e ai sensi dell'art 15 comma 4. D.L. 28 gennaio 2019. n_4)

Domanda di cessazione dal servizio per raggiungimento dei requisiti previsti dall’ art. 14, commi 1 e 7, D L. 28 gennaio 2019, n. 4 (quota 100) =)

indietro @

Come di consueto i campi contrassegnati con |‘asterisco (*) sono obbligatori.

LS DNt | NE ' :
- Infine fare clic su “Inoltra”

S dopo aver inserito il codice

personale

INOLTRO DOMANDA

Perfinotro dells domanda inseire | seguent vaion

) Campo obbégatorio

indietro  [EESIESY
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ATTENZIONE: nel caso di accesso su delega il codice personale da
@ specificare & quello del DELEGATO.

Verra prospettata
una pagina di
inoltro effettuato
correttamente.
Da questa pagina
sara possibile
visualizzare
direttamente la
domanda in
formato .pdf

facendo clic su

“Visualizza pdf”

&
' B Ot | NE

Steic dels Domanzs  INOLTRATA

MOLTRO EFFETTUATO CORRETTAMENTE

L3 20manda & 51303 53NaE ARl Ve SN0 SlaNa 0 foreaio PO nela sezicna relatva allanne o cene
I nome del cocymens & SU-SURLY _11_2018-PC135912 9340544766194 palf
1 P & 51380 Inviato aiNircezzo evnad

Parvavaizzare § e seiezonas i sagiens ok

Sara possibile aprire direttamente il file o salvarlo sul proprio pc, facendo clic con il pulsante destro

del mouse e scegliendo “Salva oggetto con nome”.
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Al dirigente Scolastice del  SCUOLA PRIMARIA
]
|

&, p.c. Ufficic Scolastico Regionale per ]
Ambito Temitoriale di ]

Uficio Pension
SEDE

QOGGETTO:  Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2013

{opzione per il trattamento contributive ex art. 1 ¢ 9 L. 243/2004 e art. 18, commi 1 & 3, DL. 28 gennaic 2019, n. 4)

LA SOTTOSCRITTA

COGNOME L]

NOME I

COMUNE DI MASCITA |

DATA DI NASCITA L
I s

CODICE FISCALE L

RESIDEMZA:

COMUNE I

NDIRIZZO ]

C.AP. |

DOMICILIC:

COMUNE

NDIRIZZO

CAP.

QUALIFICA, CLASSE DI CONCORS0 O PROFILO PROFESSIONALE
NSEGNANTE SCUCLA INFANZIA

CHIEDE

Ai sensi dellart. 18, commi 1 e 2, D.L. 28 gennaic 20182, n. 4 avende maturato entro il 31 dicembre 2018 un'anzianita
contributiva par o superiors a trentacinges anni e un'etd pari o superiore a 58 anni, di essere collocata
a npose dal 1% settembre 2018, optando per il trattamento contributive ex D Lve 180/1887

La sottoscritta dichiara la volonta di non interrompere il rapporto d'impiege, nel caso in cul venga accertata la
mancata maturazione del dintho al trattamento di pensions.

La sottescritta si impegna ad inoltrare al competente ente previdenziale domanda di pensicnamento a decomers
dal 1% Seternbre 2019

Data 03022019 i

Concluso l'inoltro, il sistema salvera il file appena inoltrato nella sezione “Archivio” della sezione
“Istanze online” e |'utente ricevera la mail con la domanda in formato .pdf all’indirizzo di posta

indicato nella fase di Registrazione.
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4.7 MODIFICA DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE CON
RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31
DICEMBRE 2018 (OPZIONE PER IL TRATTAMENTO
CONTRIBUTIVO EX ART.1 C.9 L. 243/2004 E ART.16, COMMI
1 E 3,D.L. 28 GENNAIO 2019,N°4 — OPZIONE DONNA”.

La funzione consente di modificare i dati precedentemente inseriti dal dipendente.

Le operazioni per effettuare la modifica di ciascuna sezione sono le stesse gia
illustrate per l'inserimento.

Dalla pagina della scelta del Modello di Domanda occorre Selezionare il modello di domanda di interesse.
A | i
A &

L B
|GQN€Q.|_ I NEu lost b Fedlen S

Benvenuto, NG

Stato della Domanda - INSERITA, NON INOLTRATA Provincia IS Codice Istituzione Scolastica - Tl

MODELLI DI DOMANDA

® Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisifi maturati entro il 31 dicembre 2018 (opzione per il trattamento contributivo ex art. 1¢. 9L, 24372004 ¢ art. 16, commi1e 3, D1
28 gennaio 2019, n. 4 — opzione donna)

Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2019 (art. 24 ¢. 10 D.L. 20172011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214 come modificato
dallart. 15 comma 1 e ai sensi dell'art 15 comma 4. D.L. 28 gennaio 2019. n_ 4)

Domanda di cessazione dal sarvizio per raggiungimento dei requisiti previsti dall’ art. 14, commi 1 e 7, D.L. 28 gennaio 2019, n. 4 (quota 100)

indietro inoltra
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Fare clic su “Modifica”

Verra prospettata la pagina per la modifica dei dati relativi alla la domanda di cessazione con
riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2018 (opzione per il trattamento
contributivo ex art. 1 c. 9 L. 243/2004 e art. 16, commi 1 e 3, D.L. 28 gennaio 2019, n. 4 - opzione

donna).
N 24 \ AR T A7V —

Zenvenvio, I
Stato della Domanda - INSERITA, NON INOLTRATA Provincia _ Codice Istituzione Scolastca “
ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE:

Cognome |

Nome |

Codice Fiscale =] Data di nascita | Sesso ||

Comune di nascita ] Provincia di nascita | - |

DOMANDA DI CESSAZIONE CON RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 DICEMBRE 2018

& avendo maturato al 31 dicembre 2018 un'anzianitd contributiva pari o supericre @ trentacingue anni @ un'etd pan o superiore a 52 anni, chiede di essere collocata & riposo dal 1° settembre 2019

optande per il trattamenio contnbutive ex D.Lve 18071807 (Art. 18, commi 1 @ 2, D.L. 28 gennaic 2019, n. 4

DICHIARA

2 volonta di interrompere il rapporto dimp ego, nel caso in cui venga accertata Ia mancata maturazione del suddetto requisto

e is volonta di non interrompere il rapporio ¢'impiego. nel ¢as0 In cul venga sccartsia Ia mancata maturazione dal suddetto requisito
DICHIARA INOLTRE:

di impegnasrsi g inoftrare al competente Znte previcenzizle comands ¢ pensionameanto 8 decorrere ¢a 17 Senemore 2018

Dopo aver aggiornato i dati relativi alla domanda fare clic su ‘Avanti’ per confermare la modifica,

‘Indietro’ per annullare I'operazione.

A questo punto l'utente dovra ripetere I'inoltro della domanda.
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Ogni volta che si effettuano delle modifiche alla domanda & necessario|
ripetere la procedura di inoltro per non perdere le modifiche effettuate

@

4.8 CANCELLAZIONE DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE CON
RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31
DICEMBRE 2018 (OPZIONE PER IL TRATTAMENTO
CONTRIBUTIVO EX ART.1 C.9 L. 243/2004 E ART.16, COMMI
1 E 3,D.L. 28 GENNAIO 2019,N°4 — OPZIONE DONNA”.

Nel caso si voglia cancellare la domanda di “cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31
dicembre 2018 (opzione per il trattamento contributivo ex art. 1 c. 9 L. 243/2004 e art. 16, commi 1 e 3,
D.L. 28 gennaio 2019, n. 4 - opzione donna” fare clic sulla tipologia di domanda di interesse e clic su

“Cancella”
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@

S

'S N ZeN Monorions il s s
TA . L I N E oo s Tkl Bt

Benvenuto, (G Home

Stato della Domanda : INSERITA, NON INOLTRATA Provincia - I Codice Istituzione Scolastica - IEESEESREE

MODELLI DI DOMANDA

® Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2018 (opzione per il frattamento contributivo exart. 1¢. 9L, 243/2004 e art 16, commi1e 3, DL o
28 gennaio 2019, n. 4 — opzione donna)

Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2019 (art. 24 ¢. 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214 come modificato )
dall’art. 15 comma 1 e ai sensi dell'art 15 comma 4. D.L. 28 gennaio 2019. n. 4)

Domanda di cessazione dal servizio per raggiungimento dei requisiti previsti dall’ art. 14, commi 1 e 7, D.L. 28 gennaio 2019, n. 4 (quota 100) =)

RTI : Enterprise Services Italia S.r.l. - Leonardo S.p.a. Pagina 31 di 63



Istanze On Line I0OL_Cessazione_guidaoperativa_utente_doc_\V002_0.doc
Cessazioni on-line Personale Docente ed ATA - D.L. del 28 gennaio 2019,n°4

Senvenvio, G
Stato della Domanda : INSERITA, NON INOLTRATA Provincia : [ Codice Istituzione Scolastca b ]

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE:

Cognome —

Nome ]

Codice Fiscale i = ] Data di nascita ] Sesso |
Comune di nascita | ] Provincia di nascita | - |

DOMANDA DI CESSAZIONE CON RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 DICEMBRE 2018

& avendo maturato al 31 dicembre 2018 un'anzianitd contributiva pari o supericre 8 trentacingue anni @ un'etd pan o superiore a 52 anni, chiede di essere collocata a ripeso dal 1° settembre 2019

optande per il trattamento contnbutive ex D.Lve 18071807 (Art. 18, commi 1 @ 2, D.L. 28 gennaic 2019, n. 4

DICHIARA

2 volonta d interrompere il rapporto dimp ego, nel caso in cui venga acceriata Ia mancata maturazione del suddeito requisio

e iz volonts di non interrompere il rapporto ¢'impiego. nel €350 In cui vaengs scoartsta Ia mancats maturazione dal suddetto requisito
DICHIARA INOLTRE

diimpegnersi 2d inoftrara al compatenta Ente pravicenzisle domands di pensionameanto 8 decorrere dsl 17 Sentembre 2018

Dopo aver visualizzato i dati relativi alla domanda fare clic su ‘Avanti’ per confermare la cancellazione

‘Indietro’ per annullare I'operazione.

4.9 VISUALIZZAZIONE DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE
CON RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO
IL 31 DICEMBRE 2018 (OPZIONE PER IL TRATTAMENTO
CONTRIBUTIVO EX ART.1 C.9 L. 243/2004 E ART.16, COMMI
1 E 3,D.L. 28 GENNAIO 2019,N°4 — OPZIONE DONNA”.
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Nel caso si voglia visualizzare la domanda di “cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31
dicembre 2018 (opzione per il trattamento contributivo ex art. 1 c. 9 L. 243/2004 e art. 16, commi 1 e 3,
D.L. 28 gennaio 2019, n. 4 - opzione donna” fare clic sulla tipologia di domanda di interesse e clic su
“Visualizza”

Benvenuto, (G Home

Stato della Domanda : INSERITA, NON INOLTRATA Provincia - [N Codice Istituzione Scolastica - INEEGEG_GG—G_G

MODELLI DI DOMANDA

®» Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2018 (opzione per il frattamento contributivo ex art, 1¢. 9L, 24372004 e art. 16, commi1e 3, DL o
28 gennaio 2019, n. 4 — opzione donna)

Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro i 31 dicembre 2019 (ant. 24 ¢. 10 D.L. 20172011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214 come modificato )
dall'art. 15 comma 1 e ai sensi dell'art 15 comma 4. D.L. 28 gennaio 2019. n. 4)

Domanda di cessazions dal servizio per raggiungimento dei requisiti previsti dall art. 14, commi 1 e 7, D.L. 28 gennaio 2019, n. 4 (quota 100) =)

odifica e cancella
=3 =
T—
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Senvenvio, G
Stato della Domanda - INSERITA, NON INOLTRATA Provincis : [ Codice Istituzione Scolastca L]

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE:

Cognome —

Nome |

Codice Fiscale (= ] Data di nascita ] Sesso B
Comune di nascita | ] Provincia di nascita | - |

DOMANDA DI CESSAZIONE CON RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 DICEMBRE 2018

& avendo maturato al 31 dicembre 2018 un'anzianitd contributiva pari o supericre 8 trentacingue anni @ un'etd pan o superiore a 52 anni, chiede di essere collocata & ripeso dal 1° settembre 2019

optande per il trattamento contnbutive ex D.Lve 18071807 (Art. 18, commi 1 @ 2, D.L. 28 gennaic 2019, n. 4

DICHIARA

2 volonta d interrompere il rapporto dimp ego, nel caso in cui venga accertata Ia mancata maturazione del suddetto requisio

e iz volonts di non interrompere il rapporto ¢'impiego. nel €350 In cul vengs scoartsts Ia mancats maturazione dal suddetto requisico
DICHIARA INOLTRE

diimpegnersi 2d inoftrara al compatenta Ente pravicenzisle domsnds di pensionameanto 8 decorrere dsl 17 Settembre 2018

Presa visione dei dati inseriti fare clic su “Indietro” per ritornare alla pagina principale.

4.10 COMPILAZIONE DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE CON
RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31
DICEMBRE 2019 (ART. 24 C. 10 D.L. 201/2011 CONVERTITO IN
LEGGE 22 DICEMBRE 2011 N. 214 COME MODIFICATO
DALL’ART. 15 COMMA 1 E AI SENSI DELL’ART 15 COMMA
4, D.L. 28 GENNAIO 2019, N. 4)”.
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La funzione consente al dipendente di inserire la domanda di cessazione con riconoscimento dei
requisiti maturati entro il 31 dicembre 2019 (art. 24 c. 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22

dicembre 2011 n. 214 come modificato dall’art. 15 comma 1 e ai sensi dell'art 15 comma 4, D.L. 28
gennaio 2019, n. 4)

Per effettuare l'inserimento della domanda occorre operare la selezione dalla pagina principale

@
ISTAN ;& LINE Horistono dedls Tiolltlees Sbussicoe

Benvenuto. ETEEE—

Home

Stato della Domanda : NON INSERITA Provincia . (I Codice Istituzions Scolastica - (NG

MODELLI DI DOMANDA

Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2018 (opzione per il trattamento contributivo ex art. 1c. 9 L. 243/2004 e art. 16, commi1e 3, D.L &
28 gennaio 2019, n. 4 — opzione donna)

e Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2019 (art. 24 ¢. 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214 come modificato &
dall'art. 15 comma 1 € ai sensi dell'art 15 comma 4. D.L. 28 gennaio 2019, n 4)

Domanda di cessazione dal servizio per raggiungimento dei requisiti previsti dall' art. 14, commi 1 e 7, D.L. 28 gennaio 2019, n_ 4 (quota 100)
|

@

Fare clic su “Inserisci”.
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Nel dettaglio la pagina consente di inserire:

. Causale di collocamento a riposo.

Stat0 dela Domanda - NON INSERITA erovece IR oo 5122000 Sccnszcs - ([ EEGNG

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE

Cognome I

Nome I

Codice Fiscale I Data di nascita | Sesso |
Comune di nasoita | | Provincia di nascita -

DOMANDA DI CESSAZIONE CON RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 DICEMBRE 2019

Indicare Causale di collocamento a riposo Infine fare clic su ‘Avanti’

@ In questa pagina il dipendente potra compilare solo i campi relativi alla

domanda di “cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il
31 dicembre 2019 (art. 24 c. 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22
dicembre 2011 n. 214 come modificato dall’art. 15 comma 1 e ai sensi
dell’art 15 comma 4, D.L. 28 gennaio 2019, n. 4)” . In formato protetto
vengono visualizzati i dati anagrafici del dipendente (Cognome, Nome,
Comune di Nascita, Provincia di Nascita, Data di Nascita, Sesso, Codice

fiscale).
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La “Causale di collocamento a riposo” deve essere scelta tra le seguenti opzioni:

* maturazione di 42 anni e 10 mesi di anzianita contributiva entro il 31 dicembre
2019

* maturazione di 41 anni e 10 mesi di anzianita contributiva entro il 31 dicembre
2019

= maturazione di 42 anni e 10 mesi di anzianita contributiva entro il 31
dicembre 2019 e trasformazione del rapporto di lavoro a tempo parziale con

contestuale attribuzione del trattamento pensionistico

* maturazione di 41 anni e 10 mesi di anzianita contributiva entro il 31
dicembre 2019 e trasformazione del rapporto di lavoro a tempo parziale con

contestuale attribuzione del trattamento pensionistico.

In caso di scelta di una qualsiasi opzione,il dipendente verra invitato ad
effettuare una delle seguenti dichiarazioni:

+ La volonta di interrompere il rapporto d‘impiego, nel caso in cui venga
accertata la mancata maturazione del suddetto requisito;

« la volonta di non interrompere il rapporto d’impiego, nel caso in cui venga
accertata la mancata maturazione del suddetto requisito.

E, solo per le opzioni 3 e 4, una fra fra le due dichiarazioni:

— in presenza di circostanze che impediscono I|'accoglimento della
domanda di part-time, la volonta di optare per il collocamento a riposo
a decorrere dalla medesima data;

— in presenza di circostanze che impediscono I|'accoglimento della
domanda di part-time, la volonta di optare per la permanenza in
servizio a tempo pieno.

In caso di scelta delle opzioni:

* maturazione di 42 anni e 10 mesi di anzianita contributiva entro il 31 dicembre
2019

* maturazione di 42 anni e 10 mesi di anzianita contributiva entro il 31
dicembre 2019 e trasformazione del rapporto di lavoro a tempo parziale con
contestuale attribuzione del trattamento pensionistico

il sistema verifica il sesso del dipendente, le opzioni possono essere selezionate
solo dal personale di sesso maschile.
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=

In caso di scelta delle opzioni:

* maturazione di 41 anni e 10 mesi di anzianita contributiva entro il 31 dicembre
2019

= maturazione di 41 anni e 10 mesi di anzianita contributiva entro il 31
dicembre 2019 e trasformazione del rapporto di lavoro a tempo parziale con
contestuale attribuzione del trattamento pensionistico.

il sistema verifica il sesso del dipendente, le opzioni possono essere selezionate
solo dal personale di sesso femminile.

La domanda prevede inoltre una dichiarazione di inoltro al competente Ente
previdenziale, di domanda di pensionamento a decorrere dal 1° settembre 2019.

Completato l'inserimento dei dati richiesti, occorre procedere con l'inoltro della domanda. Vedi

paragrafo relativo.
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4.11 INOLTRO DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE CON
RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31
DICEMBRE 2019 (ART. 24 C. 10 D.L. 201/2011 CONVERTITO IN
LEGGE 22 DICEMBRE 2011 N. 214 COME MODIFICATO
DALL’ART. 15 COMMA 1 E AI SENSI DELL’ART 15 COMMA
4, D.L. 28 GENNAIO 2019, N. 4)”.

Una volta inseriti i dati la fase successiva ¢ inoltrare la domanda:

Ogni inoltro avra l'effetto di:

. Produrre un PDF, il modello compilato dal dipendente in formato .pdf con tutti i dati
acquisiti che sara salvato in un archivio storico e che potra essere recuperato alla

sezione “Archivio” presente sulla Home Page personale di Istanze online.

. Inviare una mail al dipendente come ricevuta con il modulo della domanda inserita

in formato .pdf

. Depositare la domanda inserita in una base informativa dedicata. Contestualmente
all’acquisizione della domanda il modulo in formato pdf sara messo a disposizione

dell’Ufficio Scolastico Regionale che potra procedere alle operazioni di competenza.

Per effettuare l'inoltro dell’Istanza occorre operare la selezione dalla pagina principale
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Stato della Domanda INSERITA, NON INOLTRATA

MODELLI DI DOMANDA

Emento dei requisiti maturati entro ¥ 31 dicemies 2018 (opzions par @ UraBamento conts

nda di cos 0 oo

1 15 comma 1 ¢ al sansl del

Domanda di cessazione dal servizio per raggiungimento del requisil previss dall ant

 rooroc [ ezt cocels |

Fare clic su “Inoltra”.

®

Lo

Mloaon Sy . Sk ilhins  Flrvocmon

24¢ 10DL 2012011 conventito in legge 22 Scambre 2011 n 21 2 modfica -
14, commi 1 ¢ 7. DL 28 gennalo 2013, n 4 (quota 100) =

—

@ Come di consueto i campi contrassegnati con l'asterisco (*) sono obbligatori.

<

Infine fare clic su

k : “Inoltra” dopo aver
STANZDyL | NE b

Stato defls Domsnda : INSERITA, NON INOLTRATA

INOLTRO DOMANDA

Per linoltro della domands inserire i seguenti valori

(*) Campo obbligatorio

inserito il codice
personale

<

“i8TaN ze,, LINE ol b Fellt S

Benvenuto I

Ststo delis Domsnds : INOLTRATA

provincis - (Il Cocice Istituzione Scolsstics : N

INOLTRO EFFETTUATO CORRETTAMENTE

La domands ¢ ststs ssivats nell'srchivio delie istanze in formsto Pdf, nells sezione relstiva sif'anno in corso.
Il nome del documento &: SU-SUF430 I < < 140 153. pdf.

11 P & stato invisto sllingirizzo e-meil:

S Per visuslizzare il file selezionare il seguente link;
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©

Verra prospettata

ATTENZIONE: nel caso di accesso su delega il codice personale da
specificare e quello del DELEGATO.

una pagina di
inoltro effettuato
correttamente.
Da questa pagina
sara possibile
visualizzare
direttamente la
domanda in
formato .pdf
facendo clic su

“Visualizza pdf”

Sara possibile aprire direttamente il file o salvarlo sul proprio pc, facendo clic con il pulsante destro

del mouse e scegliendo “Salva oggetto con nome”
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]
&, p.£. Umcio Seoiastico Regionaie per [N
Amolto Temtoraie ol
Uficio Pensionl
SEDE

OGGETTO:  Domanda df C2553ZI0Ne CON MCONSCIIENtD Gl requist maturatl entro | 31 dicemibre 2013
fart. 24 c. 10 D.L. 20172011 convertito In l2gge 22 dicembre 2011 n. 214
come modiicato dalart. 15 comma 1 e al sensl deliar. 15 comma 4, D.L. 28 gennalo 2019, n. 4).

IL{ LA SOTTOSCRITTOA
COGHNOME

MOME

COMUNE DI NASCITA
DATA DI NASCITA

CODICE FISCALE

RESIDEMNZA:
COMUNE
INDIRIZZO
CAP.
DOMICILIC:
COMUNE
INDIRIZZO
CAPR.

QUALIFICA, CLASSE DI CONCORSO O PROFILOD PROFESSIONALE
INSEGNANTE SCUOLA INFANZIA

%
i
i

CHIEDE

I:I maturando 42 annl € 10 mesl dl anzlanita contributiva entro Il 31 dicemre 2019 & non avendo ragglunto I'eta massima per
collocamento a fposo, al sensl dell'art. 24 comma 10 del DL 20172011 converifio In legge 22 dicembre 2011 n. 214
come modificato dalfart. 15 comma 1 e al sensl dellart 15 comma 4, DL 23 gennalo 2018, n. 4 d essere collocato
n peEnsione anticipata 83l 1° settembre 2015,

E maturando 41 annl e 10 mesl di anzlanita contributiva entro Il 31 dicemre 2019 & non avendo ragglunto M'eta massima per
collocamento & nposo, 3l 5ensl dell'art. 24 comma 10 ded DL 20172011 convenio in Iegge 22 dicemiore 2011 n. 214
©ome modficato dalfart 15 comma 1 & al sensl delfart 15 comma 4, DL 23 gennalko 2048, n. 4 o essers cobocata
In pensione anticlpata dal 1" settemire 2019
La softoseritia dichiara la volonts di Interrompere Il rapporto dimplego,

nel o230 Incul vengda accartata |a mancata maturazione g2l pregetho requisita.

I:I Maturando 42 anni & 10 mesl a anz1anita contributiva entro I 31 Mcamore 2019 & NON AVENID raggiunto
"eta massima per Il collocaments a fposo, la trasformazione g2l mpporio dl lavero
a tempo parzisle con contestuale attribuzione el trattamento penslonistico a decomere dal 1° settemire 2015,

I:I mMaturando 41 anni & 10 mesl d anz1anita contributiva entro I 31 Mcamare 2019 & NON AVENID raggiunto
I'eta massima per | collocamento & nposo, 1A rasformazions del ragparto o lavero
a tempa parziaie con comtestuale atibuzione gal rEMEMENI0 pensionistics 3 decomen: &3l 1° seftemore 2019,
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Il sofioscHitio & Impegna ad Inoitrare al compatante enie previdenziale domanda di pensionamants a decomare
dal 1" Settemibre 2019,

bsta  cag22013 I

Concluso l'inoltro, il sistema salvera il file appena inoltrato nella sezione “Archivio” della sezione
“Istanze online” e |'utente ricevera la mail con la domanda in formato .pdf all’indirizzo di posta

indicato nella fase di Registrazione.

4.12 MODIFICA DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE CON
RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO
IL 31 DICEMBRE 2019 (ART. 24 C. 10 D.L. 201/2011
CONVERTITO IN LEGGE 22 DICEMBRE 2011 N. 214
COME MODIFICATO DALL’ART. 15 COMMA 1 E Al
SENSI DELL’ART 15 COMMA 4, D.L. 28 GENNAIO 2019,

N. 4)”.

La funzione consente di modificare i dati precedentemente inseriti dal dipendente.

RTI : Enterprise Services Italia S.r.l. - Leonardo S.p.a. Pagina 43 di 63



Istanze On Line I0OL_Cessazione_guidaoperativa_utente_doc_\V002_0.doc
Cessazioni on-line Personale Docente ed ATA - D.L. del 28 gennaio 2019,n°4

Le operazioni per effettuare la modifica di ciascuna sezione sono le stesse gia
illustrate per l'inserimento.

«

®

~——

&Y
|‘n N &L ' N E W ARTRR T A V7 V—

a Domanda INSERITA, NON INOLTRATA

MODELLI DI DOMANDA

0

Dalla pagina della scelta del Modello di Domanda occorre selezionare il modello di domanda
di interesse.

Fare clic su “Modifica”.
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Verra prospettata la pagina per la modifica dei dati relativi alla domanda di “cessazione con
riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2019 (art. 24 c. 10 D.L. 201/2011 convertito
in legge 22 dicembre 2011 n. 214 come modificato dall’art. 15 comma 1 e ai sensi dell’art 15 comma
4, D.L. 28 gennaio 2019, n. 4)”

Stats sais Domands © INSERITA, NON INOLTRATA meorcs [ -5 5r2zore Secasves _

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE

Cogneme |

Home _

Codice Fiscale _ Diats & nascits _ Sedd0 .
Comuns di naszita | Provincia i nascita [ ]

DOMANDA DI CESSAZIONE CON RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 DICEMBRE 2019

ratarasione di 42 80l 10 mesi & sncienith comiributve entro il 31 deembne 2010
iboradione O 41 600 & 10 Sl G SN SOMTbUEE #0l il 31 dembos 2018
Pt e 4 A2 B0 10 S 8 SRS St bt et ] 31 GeibrEoe T & aRi S S O TASDOCIS £ et B RS DAl 60 EOTIRLILNE AT ELOr e TaTa e

pansrsics

maturasiong 8 41 anni o 10 rasi o sncieevtl comtibuten entng il 31 deembre 2010 @ asiormazons S ragpori € e o e parisle oo comiaitusie SRrBuIre Sl RanETETS
PansONSton
DICHIARA
"3 3 o, sl 2850 i cul VENQS SCORTISES |8 MENDECS MBSFEZIONS. Gl SUCGes requsan

8 woineth S non FSeTeEE il FIEPOND dEPSIER0, NEl SAS0 I SU VIRGS SOORTLELE |8 MENGIEE MILPATONE G SLSSETS FRGUSAD

DICHIARA INOLTRE

g impagnars 8d noltrace 8l COMpatenis Enik Srinddenzial SOMands O panEsnETECED & Sesormioe oMl 1° Settermone 2018

e E

Dopo aver aggiornato i dati relativi alla domanda fare clic su ‘Avanti’ per confermare la modifica, ‘Indietro’
per annullare l'operazione.

A questo punto l'utente dovra ripetere I'inoltro della domanda.

pY

Ogni volta che si effettuano delle modifiche alla domanda e necessario
ripetere la procedura di inoltro per non perdere le modifiche effettuate

&
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4.13 CANCELLAZIONE DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE
CON RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO
IL 31 DICEMBRE 2019 (ART. 24 C. 10 D.L. 201/2011
CONVERTITO IN LEGGE 22 DICEMBRE 2011 N. 214 COME
MODIFICATO DALL’ART. 15 COMMA 1 E Al SENSI
DELL’ART 15 COMMA 4, D.L. 28 GENNAIO 2019, N. 4)”.

ITA, NON INOLTRATA

MODELLI DI DOMANDA

Nel caso si voglia cancellare la domanda di “cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro
il 31 dicembre 2019 (art. 24 c. 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214 come

modificato dall’art. 15 comma 1 e ai sensi dell’art 15 comma 4, D.L. 28 gennaio 2019, n. 4)”

fare clic sulla tipologia di domanda di interesse e clic su “Cancella”.
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Verra’ prospettata la pagina con le informazioni riassuntive della domanda compilata.

Stwiny dadle Comnands - INSERITA, NON INOLTRATA Provinces _:c.: cu hittuzons Scolastes _

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE

Cognome I
Nome |

Codice Fiscale I Data & nascits & Senso [ ]
Comune di nascits _ Proaancia i nascits .

DOMANDA DI CESSAZIONE CON RICONCSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 DICEMBRE 2019

rabrksione di 42 00l b 10 el 6 e Sontributae #0id il 31 dgembos 2019
ratorazions di 41 snni e 10 masi 6 snsisnith contributre entro il 31 dembes 2019

Faturisong & 42 5% & 10 el & T 00Abutl 800 1| 31 ddanbas 2019 & WEaSrTaDons il rigpdrio i [0 B BPES DacTiall Gon CoTiituie MY BUIONE 0N FITRTERD
EANSANED

At rugetg S 41 w0 @ 10 S SAEE SOM Btk e i] 31 S I @ AR e S PRI 81 B0 B N STl S0 COMIRRI EE AU ELT SNk S8 AR
E#r3 A Eton
DICHIARA
# |n voionts & Femompere | npporin dimplego, nel caso in oul vengs scoertais is manoats meturazione del sucdeso requisin

8 voIoah & NON FRTOMDET Il IEDOND THTEIER0, Nl S50 I CUl VEAGE SOCHTIELE IS MENCGILE MIAPETONE OB SLOSIND MUY

DICHIARA INOLTRE

& impagnansl g mciivars ol compatenis Eni prinddensiale domands & Pt aTieeds & desoerens dal 17 Setierrbos 2019

S E

Dopo aver visualizzato i dati relativi alla domanda fare clic su ‘Avanti’ per confermare la cancellazione

‘Indietro’ per annullare I'operazione.
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4.14 VISUALIZZAZIONE DELLA DOMANDA DI
“CESSAZIONE CON RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI
MATURATI ENTRO IL 31 DICEMBRE 2019 (ART.24 C.10
D.L. 201/2011 CONVERTITO IN LEGGE 22 DICEMBRE
2011 N.214 COME MODIFICATO DALL’ART.15 COMMA 1
E AI SENSI DELL’ART. 15 COMMA 4, D.L.28 GENNAIO
2019,N°4)”

Nel caso si voglia visualizzare la domanda di “cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati
entro il 31 dicembre 2019 (art. 24 c. 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214

come modificato dall’art. 15 comma 1 e ai sensi dell’art 15 comma 4, D.L. 28 gennaio 2019, n. 4)”

fare clic sulla tipologia di domanda di interesse e cliccare su “Visualizza”.

MODELLI DI DOMANDA
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Verra’ prospettata la pagina con le informazioni riassuntive della domanda compilata.

Statn cwis Comands - INSERITA, NON INOLTRATA mevncs [ -5 5r2zore Secasves _

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE

Cogneme |
Home |
Codice Fiscale ] Dists & nascits & ] Sesse |

Comuns di naszita | Provincia i nascita [ ]

DOMANDA DI CESSAZIONE CON RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 DICEMBRE 2019

mraturazions di 42 snni e 10 mesi & sncisnith contributive entro il 31 dicembne 2010
¥ cabrasione i 41 8000 e 10 S S AT COntbuTeE #0ld il 31 dembos 2018

ratrksiong i 42 8000 & 10 M S ST conibuti #hind il 31 dlembos 2010 @ MAARIASSAE OB ragEOTIS 8 lvOtS B BTG PiCTialE S ConlEitulie M ELIONE S MRS

pansionston.
ratraziony & 41 s o 10 moi o aezeth comnbutn entrg il 31 deembos 2010 e asiermasone o regporin ¢ vens § MRS Sieliale S0 comiaituse SRTRLIN SN MATETENS
FanzONEton

# In voiorth o inssTompens i IEDPOND JUMpHEQo, N CAS0 in CUl VENgS SCORTISES IN MENDSCE MASFEZIONS Ol 350550 MEGLISAD.

8 voineth & non merompers i ragpons dirgiege, nel ca30 N cul vengs scoerials la mancats matrazions cel suddetic reguisio
DICHIARA INOLTRE

S IMPAgNAE 83 Folttane Bl COMpEEntE SNl Bra3entale SOTANIE O PAtESNETETS § Sesimie 38 1" Settkmone 2018

e E

Presa visione dei dati inseriti fare clic su “Indietro” per ritornare alla pagina principale.

RTI : Enterprise Services Italia S.r.l. - Leonardo S.p.a. Pagina 49 di 63



Istanze On Line I0OL_Cessazione_guidaoperativa_utente_doc_\V002_0.doc
Cessazioni on-line Personale Docente ed ATA - D.L. del 28 gennaio 2019,n°4

4.15 COMPILAZIONE DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE DAL
SERVIZIO PER RAGGIUNGIMENTO DEI REQUISITI PREVISTI

DALL’ ART. 14, COMMI 1 E 7, D.L. 28 GENNAIO 2019, N. 4
(QUOTA 100).”.

La funzione consente al dipendente di inserire la domanda di cessazione dal servizio per

raggiungimento dei requisiti previsti dall’ art. 14, commi 1 e 7, D.L. 28 gennaio 2019, n. 4 (quota
100).

Per effettuare l'inserimento della domanda occorre operare la selezione dalla pagina principale

®

—e

VANV IP 7 Ay 77 7 W—

#40 dstla Domanda  NON INSERITA provincis . [ oo 1ssnucions Scoissscs [

MODELLI DI DOMANDA

Fare clic su “Inserisci”.
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La domanda di cessazione dal servizio per raggiungimento dei requisiti previsti dall’ art. 14, commi 1

e 7, D.L. 28 gennaio 2019, n. 4 (quota 100) prevede un’unica causale:

ST DL | NE

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE

Cognome ]
Nome i _______|
Codice Fiscate N Dsta 6 nascita —— sers [ |

DOMANDA DI CESSAZIONE DAL SERVIZIO PER RAGGIUNGIMENTO QUOTA 100

In caso di scelta dell’opzione proposta, il dipendente verra invitato ad effettuare
una delle seguenti dichiarazioni:

* la volonta di interrompere il rapporto d'impiego, nel caso in cui venga
accertata la mancata maturazione del suddetto requisito;

* |a volonta di non interrompere il rapporto d'impiego, nel caso in cui
venga accertata la mancata maturazione maturazione del suddetto
requisito
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La domanda prevede inoltre una dichiarazione di inoltro al competente Ente
previdenziale, di domanda di pensionamento a decorrere dal 1° settembre 2019.

Fare clic su “"Avanti”.

Completato lI'inserimento dei dati richiesti, occorre procedere con l'inoltro della domanda. Vedi paragrafo
relativo.
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4.16 INOLTRO DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE DAL
SERVIZIO PER RAGGIUNGIMENTO DEI REQUISITI PREVISTI
DALL’ART.14, COMMI 1 E 7, D.L. 28 GENNAIO 2019, N° 4
(QUOTA 100)”

Una volta inseriti i dati la fase successiva ¢ inoltrare la domanda:

Ogni inoltro avra l'effetto di:

* Produrre un PDF, il modello compilato dal dipendente in formato .pdf con tutti i dati
acquisiti che sara salvato in un archivio storico e che potra essere recuperato alla sezione

“Archivio” presente sulla Home Page personale di Istanze online.

+ Inviare una mail al dipendente come ricevuta con il modulo della domanda inserita

in formato .pdf

+ Depositare la domanda inserita in una base informativa dedicata. Contestualmente
all’acquisizione della domanda il modulo in formato pdf sara messo a disposizione

dell’Ufficio Scolastico Regionale che potra procedere alle operazioni di competenza.

Per effettuare l'inoltro dell'Istanza occorre operare la selezione dalla pagina principale
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VARVIRP 7 Ay V7755 VI—

Stato della L‘:f'm NON INOLTRATA

MODELL! DI DOMANDA

jsiti maturas entro # 31 dicemiteo 2018 (opzione per il YaRtamento contributivo exart 1c 9L 2432004 e art 16, commi1e 3 DL &
19 (& 001 1 dcembre 2011 n 214 come modificato s
» Domanda di cessazions dal 1arvizio par ragghngiements i requisi proviss dall ant. 14, commi 10 7, DL 28 gennaio 2019, n. 4 (quota 100) o

= e

indietro | moltra I

Fare clic su “Inoltra”.

STANZDNL | NE

Senvenvto. I Home
Stato dells Domencs : INSERITA, NON INOLTRATA Provincis ‘MMM Codice Isttuzione Scolestic : [N
INOLTRO DOMANDA

Per Incltro della domands inserire i seguenti valors

{*) Campo cbbligatario

indietro |
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Inserire il Codice Personale

Infine fare clic su “Inoltra”

ATTENZIONE: nel caso di accesso su delega il codice personale da
specificare e quello del DELEGATO.

@

Come di consueto i campi contrassegnati con |‘asterisco (*) sono obbligatori.

©

Verra prospettata
una pagina di

inoltro effettuato

A a ®
correttamente. li“ N %Q.L INE Mostrs bl Tl Sine
Da questa pagina
sara pOSSibile Stato dells Domands : INOLTRATA Provincis : il Codice Istituzione Scolsstics : N N

visualizzare

INOLTRO EFFETTUATO CORRETTAMENTE

direttamente la
L= domands & stata sslvsts nell'archivio delle istsnze in formato Pdf, nella sezione relativa sll'anno in corso.

i H nome cel socumento & N 2675755,
d oman d ain |l Pdf & stato invisto sll'indirizzo e-mail: SR zione.it

formato .pdf Par Visuakrare il file salorionars il seguena hr'

facendo clic su

“Visualizza pdf”

Sara possibile aprire direttamente il file o salvarlo sul proprio pc, facendo clic con il pulsante destro

del mouse e scegliendo “Salva oggetto con nome”
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Al dirigente Scolasteo del _
I
&, p.c. Ufficio Scolastico Regionale per _
Ambito Teritorizle di | NN
Utficio Pension
SEDE

QOGGETTO:  Domanda di cessazione dal servizio per raggiungimento  dei requisiti previsti

dall" art. 14, commi 1 e 7, D.L 28 gennaio 2018, n. 4 (guota 100)

L\LA SOTTOSCRITTOW
COGNOME
NOME

COMUNE DI NASCITA
DATA DI NASCITA

CODICE FISCALE

RESIDENZA:

COMUNE
NDIRIZZO

CAP.

DOMICILIO:

COMUNE
NDIRIZZO

CAP.

QUALIFICA, CLASSE DI CONCORS0 O PROFILO PROFESSIONALE
NSEGNANTE SCUCQLA INFAMZIA

¥
H
El
H
]
L}

CHIEDE

avendo compiuto almens 62 anni & maturato minimo 38 anni di anzianitd contributiva al 31 dicembre 2018,
di essere collocato a ripeso dal 1° settembre 2012, optando per il rattamento previste
dall’ art. 14, commi 1 e 7, D.L. 2B gennaio 2018, n_ 4 [guota 100).

WLa sottoscritio/a dichiara la wolonta di interrompers il rapporto d'impiego. nel caso in cui venga accertata la
mancata maturazione del diritto al trattamento di pensione.

IVLa softoscritioda si impegna ad inoltrare 3l competente ente previdenziale domanda di pensionaments a decomers
dal 1° Sefternbre 2019

Data 03022018 |

Concluso l'inoltro, il sistema salvera il file appena inoltrato nella sezione “Archivio” della sezione
“Istanze online” e |'utente ricevera la mail con la domanda in formato .pdf all’indirizzo di posta

indicato nella fase di Registrazione.
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4.17 MODIFICA DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE PER
RAGGIUNGIMENTO DEI REQUISITI PREVISTI DALL’ART. 14,
COMMI 1E 7, D.L. 28 GENNAIO 2019, N°4 (QUOTA 100)”

La funzione consente di modificare i dati precedentemente inseriti dal dipendente.

Le operazioni per effettuare la modifica di ciascuna sezione sono le stesse gia
illustrate per l'inserimento.

Dalla pagina della scelta del Modello di Domanda occorre selezionare il modello di domanda di interesse e
fare clic su “"Modifica”.

anda - INSERITA, NON INOLTRATA Provincia - ssice Isthziooa Scolastic NN

MODELL! DI DOMANDA
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La domanda di “cessazione dal servizio per raggiungimento dei requisiti previsti dall’ art. 14, commi

1 e 7, D.L. 28 gennaio 2019, n. 4 (quota 100)” consta di una sola dichiarazione che rappresenta

I'intera identita del modello in oggetto.

Stato cetls Domanda - INSERITA, NON INOLTRATA svvrcs I -occe siozone cossecs [N

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE

Cognome

Nome

Codice Fiscate I Dota o manclta —_— o [ |
— R — .

Comune di nascita

# avendo compiLto

previsio dal'an. 14, commi te 7

DICHIARA

90, Nel £330 IN O VENOE SCCENILE I8 MANCSLS MArAZIONe Cof SUCCEND NS0

S MEEFAATE BE AOT IR B COMONtante EFt SUNSEATAE COMIASE G DARLONSTUNIS § SHSOrere Cal 1 Sattemeve 2010

Dopo aver aggiornato i dati relativi alla domanda fare clic su ‘Avanti’ per confermare la modifica,

‘Indietro’ per annullare I'operazione.

A questo punto l'utente dovra ripetere I'inoltro della domanda.

Ogni volta che si effettuano delle modifiche alla domanda & necessario ripetere
@ la procedura di inoltro per non perdere le modifiche effettuate
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4.18 CANCELLAZIONE DELLA DOMANDA DI CESSAZIONE
DAL SERVIZIO PER RAGGIUNGIMENTO DEI REQUISITI
PREVISTI DALL’ ART. 14, COMMI1E 7,D.L. 28
GENNAIO 2019, N. 4 (QUOTA 100).”.

Nel caso si voglia cancellare la domanda di “cessazione dal servizio per raggiungimento dei requisiti
previsti dall’ art. 14, commi 1 e 7, D.L. 28 gennaio 2019, n. 4 (quota 100)” fare clic sulla tipologia di

domanda di interesse e clic su “Cancella”.

wto
della Deemanda - INSERITA, NON INOLTRATA P ,1- oce Isthuzione Scolastica _

MODELL! DI DOMANDA
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Dopo aver visualizzato i dati relativi alla domanda fare clic su

‘Avanti’ per confermare la cancellazione ‘Indietro’ per annullare |'operazione.

<

o

-

Mlwarton by Skl Fibumamww

zemverce. [ Home
Stato cefla Comanda - INSERITA, NON INOLTRATA Provine )_ Codoe 'stazone Scolastce _

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE

Cognomse
Nome
Oata S mancita — ot [ |
Provincia &i nascita -

Codice Fiscale

Comune di nascita

DOMANDA DI CESSAZIONE DAL SERVIZIO PER RAGGIUNGIMENTO QUOTA 100

# avendo compiLto o wiva » 31 doembre 2010, chiede di essere o0olocato 8 Nposo dal 1 seembre 2019, cptando per i atiamento

previsio cal'sn. 14, commi 1@ 7.0

DICHIARA

# I3 volonts & intemompere | rACpOnD CIMDEGO, Nel CA30 I Ol VENGS SCCETSts I MANCSS Matrazicne Cel SUCCRLo reQuUsts

2 voionta 6 non intemompere | rappono dmpego, nel £350 N OU VENgE SCCeNats s MANCSLs Matrazione Ce SUGCEND reQUSIo

DICHIARA INOLTRE

O IMPIgNATE A2 MO R M COMORAnts Erse Sravidensiale GoMncs & DANRONAMErD & Secomere Ol 1 Settemire 2010

= E
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4.19 VISUALIZZAZIONE DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE
DAL SERVIZIO PER RAGGIUNGIMENTO DEI REQUISITI
PREVISTI DALL’ ART. 14, COMMI 1 E 7, D.L. 28 GENNAIO
2019, N. 4 (QUOTA 100).”

Nel caso si voglia visualizzare la domanda di “cessazione dal servizio per raggiungimento dei requisiti
previsti dall” art. 14, commi 1 e 7, D.L. 28 gennaio 2019, n. 4 (quota 100)” fare clic sulla tipologia di

domanda di interesse e clic su “Visualizza”.
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Istanze On Line I0OL_Cessazione_guidaoperativa_utente_doc_\V002_0.doc
Cessazioni on-line Personale Docente ed ATA - D.L. del 28 gennaio 2019,n°4

Presa visione dei dati inseriti fare clic su “Indietro” per ritornare alla pagina principale.
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