
n.

Procedimento (breve 

descrizione e rif. 

Normativi utili)

Termini di conclusione

Unità organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria

Ufficio del procedimento, 

recapiti telefonici e e-mail. 

Ufficio del provvedimento 

finale, responsabile, 

recapiti telefonici e e-mail. 

(Solo se diverso 

dall'ufficio del 

procedimento)

Titolare del potere 

sostitutivo

Documenti 

da allegare 

all'istanza e 

modulistica

Modalità di acquisizione 

delle informazioni

Conclusione 

del 

procedimento 

diversa dal 

provvediment

o

Strumenti di tutela 

amministrativa e 

giurisdizionale

Link di accesso 

al servizio online 

(se esistente)

Modalità per 

l'effettuazione 

di pagamenti 

(se necessari)

1

Determinazione 

dell'organico provinciale 

del personale ATA 

Annualmente fissati dal 

MIUR 
Ufficio VII - U.O. 5

Responsabile del 

procedimento: Rosa Lombardi 

tel. 0541/717631 e-mail 

rosa.lombardi.rn@istruzione.it

Dirigente Giuseppe Pedrielli     

usp.rn@istruzione.it      

0541/717601

Ufficio Scolastico 

Regionale Emilia 

Romagna

Telefono / PEC /PEO /     

Sito Internet

Ricorso giusdizionale al 

TAR o al Capo dello Stato

Solo in caso di 

accesso agli atti 

con marca da 

bollo per i diritti 

di copia

2

Procedure concorsuali 

Graduatorie provinciali 

permanenti (24 mesi) 

personale ATA

Previsti dal bando di 

concorso
Ufficio VII - U.O. 5

Responsabile del 

procedimento: Rosa Lombardi 

tel. 0541/717631 e-mail 

rosa.lombardi.rn@istruzione.it

Dirigente Giuseppe Pedrielli     

usp.rn@istruzione.it      

0541/717601

Ufficio Scolastico 

Regionale Emilia 

Romagna

Vai al link sito 

web

Telefono / PEC /PEO /     

Sito Internet

Ricorso al Giudice del 

lavoro

Solo in caso di 

accesso agli atti 

con marca da 

bollo per i diritti 

di copia

3

Trasferimenti, passaggi, 

utilizzazioni, 

assegnazioni provvisorie 

personale ATA

Annualmente fissati dal 

MIUR 
Ufficio VII - U.O. 5

Responsabile del 

procedimento: Rosa Lombardi 

tel. 0541/717631 e-mail 

rosa.lombardi.rn@istruzione.it

Dirigente Giuseppe Pedrielli     

usp.rn@istruzione.it      

0541/717601

Ufficio Scolastico 

Regionale Emilia 

Romagna

Vai al link sito 

web

Telefono / PEC /PEO /     

Sito Internet

Ricorso al Giudice del 

lavoro

Solo in caso di 

accesso agli atti 

con marca da 

bollo per i diritti 

di copia

4

Assunzioni a tempo 

indeterminato e 

determinato

Annualmente fissati dal 

MIUR 
Ufficio VII - U.O. 5

Responsabile del 

procedimento: Rosa Lombardi 

tel. 0541/717631 e-mail 

rosa.lombardi.rn@istruzione.it

Dirigente Giuseppe Pedrielli     

usp.rn@istruzione.it      

0541/717601

Ufficio Scolastico 

Regionale Emilia 

Romagna

Telefono / PEC /PEO /     

Sito Internet

Ricorso al Giudice del 

lavoro

Solo in caso di 

accesso agli atti 

con marca da 

bollo per i diritti 

di copia

5
Concessione part-time 

personale ATA
Entro il 15 marzo Ufficio VII - U.O. 5

Responsabile del 

procedimento: Rosa Lombardi 

tel. 0541/717631 e-mail 

rosa.lombardi.rn@istruzione.it

Dirigente Giuseppe Pedrielli     

usp.rn@istruzione.it      

0541/717601

Ufficio Scolastico 

Regionale Emilia 

Romagna

Vai al link sito 

web

Telefono / PEC /PEO /     

Sito Internet

Ricorso al Giudice del 

lavoro

Solo in caso di 

accesso agli atti 

con marca da 

bollo per i diritti 

di copia

6

Distacchi, collocamento 

fuori ruolo, riammissione 

in servizio, restituzione 

ai ruoli di provenienza 

del personale ATA

Annualmente fissati dal 

MIUR 
Ufficio VII - U.O. 5

Responsabile del 

procedimento: Rosa Lombardi 

tel. 0541/717631 e-mail 

rosa.lombardi.rn@istruzione.it

Dirigente Giuseppe Pedrielli     

usp.rn@istruzione.it      

0541/717601

Ufficio Scolastico 

Regionale Emilia 

Romagna

Telefono / PEC /PEO /     

Sito Internet

Ricorso al Giudice del 

lavoro

Solo in caso di 

accesso agli atti 

con marca da 

bollo per i diritti 

di copia

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DELLA DIREZIONE GENERALE EMILIA ROMAGNA - UFFICIO VII - AT di Forlì-Cesena e Rimini - Sede di Rimini - Unità Operativa 5

Pubblicazione ai sensi dell'art. 35 del D.lgs n. 33/2013


