
n.

Procedimento (breve 

descrizione e rif. 

Normativi utili)

Termini di conclusione

Unità organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria

Ufficio del 

procedimento, recapiti 

telefonici e e-mail. 

Ufficio del 

provvedimento finale, 

responsabile, recapiti 

telefonici e e-mail. (Solo 

se diverso dall'ufficio del 

procedimento)

Titolare del potere 

sostitutivo

Documenti da allegare 

all'istanza e modulistica

Modalità di acquisizione 

delle informazioni

Conclusione del 

procedimento diversa 

dal provvedimento

Strumenti di tutela 

amministrativa e 

giurisdizionale

Link di accesso al 

servizio online (se 

esistente)

Modalità per 

l'effettuazione di 

pagamenti (se necessari)

1

Responsabile 

segreteria di 

conciliazione

come da normativa 

vigente
UO 2

GIUSEPPE.GARDONI.PR

@ISTRUZIONE.IT  

0521/213224

dirigente: MAURIZIO 

BOCEDI  tel. 

0521/213208 

USR EMILIA ROMAGNA
Sito internet per PEC 

Telefono

spese prenotate a debito 

in caso di proposizione di 

domande giudiziali per 

conto del MIUR

2

Contenzioso 

giurisdizionale e di 

lavoro con attività di 

patrocinio, difesa e 

rappresentanza in 

giudizio per conto 

del MIUR

come da normativa 

vigente
UO 2

GIUSEPPE.GARDONI.PR

@ISTRUZIONE.IT  

0521/213224

dirigente: MAURIZIO 

BOCEDI  tel. 

0521/213208 

USR EMILIA ROMAGNA
Sito internet per PEC 

Telefono

spese prenotate a debito 

in caso di proposizione di 

domande giudiziali per 

conto del MIUR

3

Coordinamento 

gestione ed 

assegnazione 

pratiche legali ad 

altri Uffici

come da normativa 

vigente
UO 2

GIUSEPPE.GARDONI.PR

@ISTRUZIONE.IT  

0521/213224

dirigente: MAURIZIO 

BOCEDI  tel. 

0521/213208 

USR EMILIA ROMAGNA
Sito internet per PEC 

Telefono

4

Ricerca di norme e 

giurisprudenza in 

materia legale 

attraverso supporti 

informatici

come da normativa 

vigente
UO 2

GIUSEPPE.GARDONI.PR

@ISTRUZIONE.IT  

0521/213224

dirigente: MAURIZIO 

BOCEDI  tel. 

0521/213208 

USR EMILIA ROMAGNA
Sito internet per PEC 

Telefono

5

Istruttoria ricorsi 

amministrativi ed al 

TAR 

come da normativa 

vigente
UO 2

GIUSEPPE.GARDONI.PR

@ISTRUZIONE.IT  

0521/213224

dirigente: MAURIZIO 

BOCEDI  tel. 

0521/213208 

USR EMILIA ROMAGNA
Sito internet per PEC 

Telefono

6

Accesso agli atti per 

materie di 

competenza

come da normativa 

vigente
UO 2

GIUSEPPE.GARDONI.PR

@ISTRUZIONE.IT  

0521/213224

dirigente: MAURIZIO 

BOCEDI  tel. 

0521/213208 

USR EMILIA ROMAGNA
Sito internet per PEC 

Telefono

8

assistenza 

consulenta e 

supporto alle 

istituzioni 

scolastiche 

autonome in 

materia legale

come da normativa 

vigente
UO 2

GIUSEPPE.GARDONI.PR

@ISTRUZIONE.IT  

0521/213224

dirigente: MAURIZIO 

BOCEDI  tel. 

0521/213208 

USR EMILIA ROMAGNA
Sito internet per PEC 

Telefono

Pubblicazione ai sensi dell'art. 35 del D.lgs 33/2013
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10

Istruttoria denunce 

dinanzi alla procura 

contabile nelle 

materie di 

competenza

come da normativa 

vigente
UO 2

GIUSEPPE.GARDONI.PR

@ISTRUZIONE.IT  

0521/213224

dirigente: MAURIZIO 

BOCEDI  tel. 

0521/213208 

USR EMILIA ROMAGNA
Sito internet per PEC 

Telefono
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