
n.

Procedimento (breve 

descrizione e rif. Normativi 

utili)

Termini di conclusione

Unità 

organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria

Ufficio del 

procedimento, recapiti 

telefonici e e-mail. 

Ufficio del 

provvedimento finale, 

responsabile, recapiti 

telefonici e e-mail. (Solo 

se diverso dall'ufficio del 

procedimento)

Titolare del potere 

sostitutivo

Documenti da allegare 

all'istanza e modulistica

Modalità di acquisizione 

delle informazioni

Conclusione del 

procedimento diversa 

dal provvedimento

Strumenti di tutela 

amministrativa e 

giurisdizionale

Link di accesso al 

servizio online (se 

esistente)

Modalità per 

l'effettuazione di 

pagamenti (se necessari)

1

Stipula di accordi di 

programma, protocolli e/o 

intese

Nel corso di tutto l'anno 

scolastico
U.O. 11

FRANZONI SIMONETTA 

simonetta.franzoni@istr

uzione.it 0521/213239

Dirigente: MAURIZIO 

BOCEDI  tel. 

0521/213208 

USR EMILIA ROMAGNA

Telefono, PEO,PEC,sito 

internet,portale 

nazionale scuola

2

Costituzione di gruppi di 

lavoro o interistituzionali 

(GLIP,GLH,DSA…)

Nel corso di tutto l'anno 

scolastico
U.O. 11

FRANZONI SIMONETTA 

simonetta.franzoni@istr

uzione.it 0521/213239

Dirigente: MAURIZIO 

BOCEDI  tel. 

0521/213208 

USR EMILIA ROMAGNA

Telefono, PEO,PEC,sito 

internet,portale 

nazionale scuola

mediante i fondi stanziati 

e assegnati alla scuola 

polo: IC di Felino, sede 

CTS

3

Formazione del personale 

della scuola sui temi 

dell'inclusione, dei corretti 

stili di vita, della sana 

alimentazione

Nel corso di tutto l'anno 

scolastico
U.O. 11

FRANZONI SIMONETTA 

simonetta.franzoni@istr

uzione.it 0521/213239

Dirigente: MAURIZIO 

BOCEDI  tel. 

0521/213208 

USR EMILIA ROMAGNA

Telefono, PEO,PEC,sito 

internet,portale 

nazionale scuola

 

4

Determinazione dell'organico 

provinciale del personale 

docente di sostegno scuola di 

tutti gli ordini e i gradi

Stabiliti dal MIUR e 

distinti per ogni ordine e 

grado di scuola

U.O. 11

FRANZONI SIMONETTA 

simonetta.franzoni@istr

uzione.it 0521/213239

Dirigente: MAURIZIO 

BOCEDI  tel. 

0521/213208 

USR EMILIA ROMAGNA

Telefono, PEO,PEC,sito 

internet,portale 

nazionale scuola

solo in caso di accesso 

agli atti con marca da 

bollo per i diritti

5

Attività progettuali e 

formative per studenti 

(educazione alla legalità, alla 

salute e alla prevenzione delle 

dipendenze, cyberbullismo e 

bullismo…) e personale 

scolastico (docenti 

neoassunti, INVALSI…) con 

gestione delle risorse 

destinate al tema

stabiliti dal MIUR U.O. 11

FRANZONI SIMONETTA 

simonetta.franzoni@istr

uzione.it 0521/213239

Dirigente: MAURIZIO 

BOCEDI  tel. 

0521/213208 

USR EMILIA ROMAGNA

Telefono, PEO,PEC,sito 

internet,portale 

nazionale scuola

solo in caso di accesso 

agli atti con marca da 

bollo per i diritti

6

Politiche giovanili, consulta 

provinciale studenti, 

promozione della 

partecipazione attiva

stabiliti dal MIUR U.O. 11

FRANZONI SIMONETTA 

simonetta.franzoni@istr

uzione.it 0521/213239

Dirigente: MAURIZIO 

BOCEDI  tel. 

0521/213208 

USR EMILIA ROMAGNA

Telefono, PEO,PEC,sito 

internet,portale 

nazionale scuola

con fondi annuali 

assegnati alla scuola 

polo: Liceo Bertolucci, 

Parma

7

Diritto allo studio studenti 

disagiati, dispersione 

scolastica e area del disagio 

(disabilità, BES, DSA) 

integrazione scolastica degli 

alunni stranieri e relativa 

anagrafe, problematiche dei 

minori, attività formative e 

coordinamento di azioni volte 

a favorire l'inclusione 

(collaborazione con il CTS, 

sportello autismo...)

stabiliti dal MIUR U.O. 11

FRANZONI SIMONETTA 

simonetta.franzoni@istr

uzione.it 0521/213239

Dirigente: MAURIZIO 

BOCEDI  tel. 

0521/213208 

USR EMILIA ROMAGNA

Telefono, PEO,PEC,sito 

internet,portale 

nazionale scuola

solo in caso di accesso 

agli atti con marca da 

bollo per i diritti
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8

Raccordo con Enti locali per la 

verifica dell'osservanza 

dell'obbligo d'istruzione e 

dell'integrazione alunni 

immigrati; rapporto con le 

famiglie, Istituzioni ed 

Associazioni del territorio per 

quanto di competenza

Nel corso di tutto l'anno 

scolastico
U.O. 11

FRANZONI SIMONETTA 

simonetta.franzoni@istr

uzione.it 0521/213239

Dirigente: MAURIZIO 

BOCEDI  tel. 

0521/213208 

USR EMILIA ROMAGNA

Telefono, PEO,PEC,sito 

internet,portale 

nazionale scuola

solo in caso di accesso 

agli atti con marca da 

bollo per i diritti

9

Rapporti con AUSL, 

Prefettura, Provincia e 

Università per attività inerenti 

le scuole e la formazione

Nel corso di tutto l'anno 

scolastico
U.O. 11

FRANZONI SIMONETTA 

simonetta.franzoni@istr

uzione.it 0521/213239

Dirigente: MAURIZIO 

BOCEDI  tel. 

0521/213208 

USR EMILIA ROMAGNA

Telefono, PEO,PEC,sito 

internet,portale 

nazionale scuola

solo in caso di accesso 

agli atti con marca da 

bollo per i diritti


