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INDICAZIONI  e PRECISAZIONI sul PORTALE dAbili 
 

 

 

Novità del portale dABili 

• E’ stato modificato il meccanismo di trasferimento degli alunni all’interno della stessa 

istituzione scolastica, ora il passaggio avviene automaticamente senza dover accettare l’alunno 

in ingresso: quando un alunno viene trasferito da un plesso all’altro, la scuola di destinazione si 

trova l’alunno direttamente nell’elenco alunni in classe 999 sezione Z. 

• E’ stato aggiunto un meccanismo di trasferimento automatico degli alunni di una scuola presso 

un’altra nel caso di cambio di codice meccanografico della scuola. Ad es. se la scuola con 

codice X l’anno prossimo avrà codice Y, durante la fase delle proiezioni verrà avvisata che gli 

alunni che rimangono nella scuola in realtà verranno trasferiti nella scuola Y e al termine delle 

operazioni di proiezione per vedere gli alunni nel nuovo anno scolastico si dovrà accedere al 

portale con le credenziali della nuova istituzione scolastica a cui appartiene la scuola Y 

(credenziali che verranno fornite dall’Ufficio Integrazione provinciale).  

• Nel caso in cui una scuola venga sdoppiata (è il caso di diverse Scuole Secondarie di I Grado 

dalla regione) il trasferimento automatico avviene presso una scuola che è quella indicata 

durante le proiezioni. Per gli altri alunni (anche quelli delle classi intermedie) si dovrà 

procedere al trasferimento di scuola come se fosse un normale trasferimento. 

Es. se la scuola media GALILEO nel prossimo a.s. viene sdoppiata nelle due scuole NUOVA 

GALILEO e LEONARDO, quando vengono fatte le proiezioni della scuola GALILEO gli alunni 

verranno trasferiti automaticamente nella scuola NUOVA GALILEO. 

Tutti gli alunni che il prossimo a.s.  frequenteranno la scuola LEONARDO dovranno essere 

trasferiti durante le proiezioni presso questa scuola con l’opzione “Modifica”-Cambia Scuola. 

• E’ stata aggiunta la possibilità di inserire le ore in deroga assegnate al singolo studente, per 

inserirle la scuola dovrà, dallo Stato Attuale selezionare la scuola, l’anno scolastico e nella riga 

dello studente interessato si seleziona la voce “Assegna ore”. Viene quindi visualizzata la solita 

schermata per le ore assegnate e di seguito la possibilità di inserire le ore in deroga destinate. 

Per assegnare un numero intero di ore sarà sufficiente inserire il numero, nel caso di ore con 

mezze ore si dovrà inserire il numero di ore intere, il simbolo . e 50. Es. per esprimere 5h e 

30m si dovrà inserire 5.5.  

 

 

Proiezioni a.s. 2012/13 - Indicazioni per le scuole  

 

Nella prima fase di utilizzo del portale dAbili in tutta la regione Emilia Romagna si è 

provveduto ad inserire sul portale la fotografia della situazione degli alunni disabili di quest’anno 

scolastico. In questo periodo dell’anno è necessario fare una ipotesi della situazione per il 

prossimo anno scolastico per determinare l’organico di diritto degli insegnanti di sostegno delle 

scuole della regione. 

A tal fine, per ogni scuola è necessario effettuare l’operazione denominata “Proiezioni”, un 

meccanismo che semplicemente ha l’obiettivo di prendere tutti gli alunni disabili di una scuola e 

trasferirli nel prossimo anno scolastico, con la classe aumentata di 1. 

Per applicare le proiezioni ad una scuola bisogna seguire questi passi: 



1. Dal menu principale selezionare Proiezioni 

2. Dal menu a tendina che compare selezionare la scuola per cui si devono fare le 

proiezioni 

3. Con il pulsante Genera Proiezioni l’elenco degli alunni del corrente a.s. viene 

ripresentato con la classe aumentata di uno (chi era in 1 va in 2, chi era in 2 va in 3, 

ecc) 

4. Gli alunni che si trovano in una classe che non esiste nel grado di scuola (in 6 per 

Infanzia, Primaria e Superiore, in 4 per la Media) sono quegli alunni che sono in 

uscita dalla scuola: su questi alunni si dovrà agire attraverso la voce “Modifica” e 

indicare se terminano la carriera scolastica (superiori) o se devono essere trasferiti 

ad altra scuola (cambia scuola: vengono quindi richiesti nell’ordine la provincia, il 

comune e infine la scuola di destinazione). Nel caso si sappia già che l’alunno viene 

trattenuto nella scuola si deve effettuare il cambio di classe (es. riportarlo in classe 

5 per la Primaria). Al termine bisogna applicare la singola modifica con il pulsante 

“Applica” che si trova nella riga dello studente. 

5. Gli alunni che si trovano nelle classi intermedie solitamente vanno lasciati nella 

classe generata. Se, a causa di una non promozione o altro l’alunno dovesse 

cambiare classe lo si può fare anche in un secondo momento. 

6. Al termine delle modifiche al singolo alunno si avrà quindi un elenco di alunni: quelli 

che rimangono in grigio restano nella scuola, quelli colorati in arancio sono in 

partenza per una nuova scuola, quelli colorati in nero hanno terminato la carriera 

scolastica. 

7. Per terminare le proiezioni è necessario selezionare il bottone in alto a destra (a 

fianco di Genera Proiezioni e Elimina Proiezioni) Applica Proiezioni:  dopo qualche 

secondo viene visualizzato il messaggio: “Proiezioni Applicate Correttamente: 

verificare le modifiche nell'elenco degli alunni corrente”. Solo a questo punto si è 

creato il nuovo anno scolastico e si potrà vederne l’elenco degli alunni attraverso lo 

stato attuale. 

 

• Le proiezioni sono memorizzate, quindi è possibile iniziarle in un giorno e terminarle 

anche in giorni diversi 

• Il tasto elimina proiezioni serve raramente, ad esempio potrebbe essere utile se si 

fosse sbagliato a trasferire molti studenti: piuttosto che annullare tutte le modifiche 

si possono eliminare le proiezioni fatte e a rigenerarle. Fino a che non si sono  

applicate le proiezioni (con il pulsante Applica Proiezioni in alto a destra) si possono 

eliminare e rigenerare. 

• Le proiezioni non sono possibili quando si è già trasferito “manualmente” un alunno 

della scuola nel nuovo anno scolastico   

 

Nel prossimo anno scolastico sono diverse le scuole che cambiano di codice 

meccanografico: per queste al momento delle proiezioni viene visualizzato un messaggio in colore 

rosso che indica che gli studenti, attraverso le proiezioni, verranno trasferiti automaticamente 

verso la nuova scuola. L’operatore dovrà quindi agire manualmente sugli studenti che non 

andranno nella scuola indicata attraverso la voce “Modifica” e “Cambia scuola”, come se si 

trattasse di un normale trasferimento. 

 



 Nel passaggio di anno scolastico l’alunno mantiene il numero di ore di sostegno richieste: 

l’operatore dovrà quindi modificare queste ore nel caso siano state variate ed aggiungere 

eventuali nuove diagnosi. 

 

 Terminate le operazioni di proiezione le scuole dovranno procedere all’inserimento di 

nuovi alunni: questo accadrà solo nel caso di nuove certificazioni o di alunni provenienti da altre 

regioni. Si ricorda infatti che se un alunno certificato frequenta una scuola dell’Emilia Romagna, è 

già stato inserito nel portale dAbili e non è possibile re-inserirlo; la scuola lo deve ricevere da 

quella frequentata in precedenza. 

 

 L’ultimo passaggio consiste nell’accettare gli alunni che provengono da altre scuole: questi 

vengono segnalati nella home page e si potranno accettare inserendo il nome e il cognome 

dell’alunno e dichiarando che si è in possesso della relativa certificazione. Una volta accettato 

l’alunno, l’operatore dovrà cambiare la classe da 999 sezione Z alla classe frequentata: quando 

non è nota la sezione si indichi classe 1, sezione TEMP (temporanea).  Anche in questo caso 

l’operatore dovrà aggiornare le ore di sostegno richieste ed aggiungere eventuali nuove diagnosi. 

 

Si ricorda che sul portale reale e sul portale demo nella sezione “Aiuto” sono presenti video 

guide che visualizzano e spiegano i passi sopra riportati. 

 


